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1. UVODEM

Prirucka k vefejnému vybérovemu fizeni shirkoveho projektu Pomozte détem obsahuje zavazna pravidla pro zadatele o
pfispévek ze shirky Pomozte détem. U¢elem pfirucky je poskytnout informace o systému vefejného vybérového fizeni
projektu Pomozte détem a pomoci tak Zadatellm o pfispévek pfipravit Gplnou a spravnou projektovou zadost.

2. PREHLED PODMINEK A TERMINU

14.6.2019do 16 h
uzavérka 15.10.2019do 16 h
15.2.2020 do 16 h

vySe pozadavku

(nadaéniho pfispévku) max. 50 000 K¢

spolufinancovani ® neni nutné
® neni omezeno
platby nadaéniho
prispévku 1 platba ve vy3i 100 % po podpisu Smlouvy

6-12 mésicl se zacatkem:
délka trvani projektu | 1.7.2019

1.11. 2019

1.3.2020
Spolek
Ustav
Nadace
Nadacni fondy
Obecné prospésna spolecnost
Pfispévkové organizace
Ugelové zafizeni registrované cirkve a
naboZenské spole¢nosti zaloZené cirkvi
a nabozenskou spole¢nosti pro poskytovani
charitativnich sluzeb

opravnéni zadatelé

e Kompletné vyplnény zpracovany rozpoCet na
pfedepsaném formulafi. Formulaf najdete ke
stazeni na naSem webu.

o Fotografie ditéte nebo fotografie ilustrujici obsah
projektu, kterou je mozné vyuzit k propagaci
v médiich.

povinné pfilohy

e konec Cervna 2019
e konec fijna 2019
e konec unora 2020

podpis smluv




3. ZAKLADNi CHARAKTERISTIKA SBIRKOVEHO PROJEKTU POMOZTE DETEM

Pomozte détem je dlouhodoby charitativni projekt spojeny s celonarodni vefejnou sbirkou, zamefeny na pfimou pomoc
ohroZenym a znevyhodnénym détem do osmnacti let véku Zijicim v Ceské republice. Projekt spolecné organizuji
Nadace rozvoje obCanské spole¢nosti (NROS) a Ceska televize (CT).

3.1.HLAVNI CILE SBIRKY
. Zvyseni kvality zivota déti v CR
IIl. Vytvareni rovnych piilezitosti pro véechny déti a riizné skupiny détské populace v CR
lil. Podpora prav déti na zivot ve vlastni rodiné nebo v nahradnim rodinném prostredi

3.2.TYPY PODPOROVANYCH PROJEKTU

Zadatelé v ramci vybérového fizeni predkladaji k posouzeni projekt, na jehoz realizaci pozaduji poskytnuti nadacniho
pfispévku ze sbirky Pomozte détem. Projekt musi pfedstavovat jasné vymezenou aktivitu nebo soubor aktivit,
prostfednictvim kterych maji byt dosazeny predpokladané cile, tedy urCity pozitivni posun v dané oblasti ve prospéch
definovanych cilovych skupin. Zaroven musi byt ze strany zadatele spinény podminky uvedené v kapitole Opravnénost
Zadosti této Prirucky.

Nadacni pfispévek mlze pfedstavovat jediny zdroj financovani projektu (mdze pokryvat 100 % nakladl projektu). To
znamena, ze spolufinancovani projektu z jinych zdroji je mozné, ale neni povinné. Neni stanoven minimalni podil
nadacéniho pfispévku na financovani celkovych nakladu projektu.

Ugast nestatnich neziskovych organizaci (NNO) ve vybérovych fizenich ostatnich programi NROS neomezuje moznost
Ucasti ve vybérovém Fizeni Pomozte détem. Pokud je Zadatelem NNO, ktera usporadala sbirkovou akci ve prospéch
konta Pomozte détem, nema to na posuzovani Zadosti ani pfidéleni pfispévku Zadny vliv.

3.3.INDIVIDUALNi PROJEKT

Zadost podava neziskova organizace ve prospéch konkrétniho ditéte (déti) v jedné domacnosti. Maximalné Ize Zadat
o Castku 50 000 K¢ pro jedno dité (déti) v jedné domacnosti. Organizace mize v ramci rocniku podat az tfi rizné
individuélni projekty podporujici neidentické déti (v kazdé uzavérce jeden). Zaroven je také moZné nepodpofeny
individualni projekt podat opakované do dalsich uzavérek v roéniku. Zadosti je mozné podavat 3% do roka a jsou
hodnoceny samostatnou komisi, ktera zajisti rychlé zhodnoceni z&dosti a udéleni podpory.

3.4.DETI, KTERYM SBIRKA POMAHA - CILOVE SKUPINY

Sbirka v ramci rocnich a individualnich projekti podporuje déti a mlade lidi, ktefi nejsou starsi osmnacti let, Ziji na Gizemi
Ceské republiky a jsou ohroZeni &i znevyhodnéni.

Déti se zdravotnim znevyhodnénim

1. Déti se smyslovym postiZzenim (zrakové, sluchové, hluchoslepota)

2. Déti s télesnym postizenim (DMO, omezeni hybnosti, vrozené poruchy a onemocnéni, Urazy)

3. Déti s poruchami psychického vyvoje (specifické poruchy feéi a jazyka, Skolnich dovednosti, chovani, ADHD,
pervazivni vyvojové poruchy — autismus aj.)
Déti s mentalnim postiZzenim
Déti s kombinovanym postizenim
Déti dlouhodobé nemocné
. Déti s jinym specifickym zdravotnim znevyhodnénim
Déti se socialnim znevyhodnénim

1. Déti zijici mimo vlastni rodinu (péstounska péce, adopce, déti z détskych domov()

2. Déti Zijici v socialné slabych rodinach

3. Déti Zijici v dysfunkénich rodinach (alkoholismus, drogy, domaci nasili, psychicka zatéz a nemoci)

4. Déti znevyhodnéné sociélnim vyloucenim (romské déti, emigranti)
Déti v ohrozeni, krizi

1. Déti tyrané, zneuZivané, zanedbavané

2. Déti ohroZené zavislostmi, agresivitou, Sikanou, kyberSikanou a jinym rizikovym chovanim
Jiné

No ok~



4. KRITERIA OPRAVNENOSTI
4.1. OPRAVNENOST ZADATELE

O prispévek ze sbirkového projektu Pomozte détem muze pozadat pouze nestatni neziskova organizace registrovana

v CR. Pfipustné jsou nasledujici pravni formy NNO:

- Spolek

- Obecné prospésna spole¢nost

- Ugelové zafizeni registrované cirkve a nabozenské spoleénosti zalozené cirkvi a nabozenskou spoleénosti
pro poskytovani charitativnich sluzeb

- Ustav

- Nadace

- Nadaéni fondy

- Prispévkové organizace

4.2. OPRAVNENOST ZADOSTI

4.21. OBECNE PODMINKY

Pocet podanych zadosti: v ramci jednoho roéniku mize organizace (dle ICO) podat jeden roéni projekt a k tomu
m(iZze podat jeden individualni projekt pro konkrétni dité/déti v jedné domacnosti v kazdé ze tfi uzavérek. Organizace
mUlZe tudiz v rdmci roéniku podat az tfi rizné individualni projekty podporuijici neidentické déti (v kazdé uzavérce
jeden). Nepodporeny individualni projekt mize byt podan i do dalSich uzavérek v ro¢niku.

Pozadovana vyse nadacniho pfispévku na Individualni projekt: max. 50 000 K¢&

Vrozpottu je nutné vyCislit celkové projektové naklady, nikoli pouze ty naklady, které Zadatel planuje financovat
z nadacniho prispévku.

Délka realizace individualniho projektu: 6-12 mésicl

Zahajeni realizace projektt: pro ¢ervnovou uzavérku — 1. 7. 2019, pro fijnovou uzavérku — 1. 11. 2019, pro Unorovou
uzavérku — 1. 3. 2020

5. JAK VYPLNIT FORMULAR ZADOSTI A JAK ZPRACOVAT ROZPOCET?

e Zadost vypliujete on-line v systému GRANTYS. Podrobné informace najdete v kapitole ,,Prace
v systému GRANTYS“

e Rozpocet se zpracovava samostatné na predepsaném formulafi a vklada se jako pfiloha do systému
GRANTYS. Pokyny ke zpracovani rozpoétu najdete v kapitole ,Pokyny ke zpracovani rozpoCtu®.

Pozor: Z4dost se zpracovava pouze v systému GRANTYS. Staéi jeji kompletni zpracovani a odeslani v systému
GRANTYS s povinnou pfilohou rozpoc¢tu. Nic se nezasila listiné.

6. POVINNE PRILOHY ZADOSTI

Soucasti Zadosti jsou tyto povinné pfilohy:
1) Kompletné vyplnény zpracovany rozpoCet na pfedepsaném formulafi. Format .xIs. Formulaf najdete ke stazeni
na nasem webu.
2) Fotografie ditéte nebo fotografie ilustrujici obsah projektu. Kterou je mozné vyuzit k propagaci v médiich.

Tyto pfilohy vkladate k zadosti v systému GRANTYS.




7. PRACE V SYSTEMU GRANTYS
SYSTEM GRANTYS

Grantys je on-line databazovy systém, ktery je uréen pro spravu nadacnich Zadosti a podpofenych projektd.
Pfedstavujeme Vam timto novou, pfepracovanou verzi systému, kterd je intuitivngjsi, pfehledngjsi a uzivatelsky
privétivéjsi. Pokud mate zkuSenosti s verzi pfedchozi (i pokud je nemate), nemél by pro Vas byt problém s novou verzi
Grantysu pracovat. Pro Zadatele o nadacni pfispévek a pfijemce — realizatory podpofenych projektl Nadace rozvoje
ob¢anské spoleénosti ma Grantys webové rozhrani na adrese www.nros.grantys.cz .

PRISTUP DO GRANTYSU

Webové rozhrani pro Zadatele a realizatory projektd je, oproti minulé verzi Grantysu, navrzeno tak, ze se kazda fyzicka
osoba pfihlaSuje samostatné. To znamena, ze pokud je ve vasi organizaci vice lidi, ktefi budou s Grantysem pracovat,
kazdy bude mit své vlastni uZivatelské jméno a heslo.

REGISTRACE/VYTVORENI UCTU

Pokud zadate do vyhledavae adresu www.nros.grantys.cz dostanete se na pfihlaSovaci stranku. Pied prvnim
pfihlasenim do systému je potfeba se zaregistrovat, tedy vytvofrit si ucet. Vyberte v levém menu tlagitko Vytvofit
Ucet. Poté vyplite vSechny poZzadované Udaje. Bez vypInéni vSech Udaju vam Grantys nedovoli registraci dokongit.

GRANTYS & PRIHLASENI

Menu Vytvorit novy Ucet

& Prihlasit se

. Jméno *
VytvoFit Gcet

Prijmeni *

Emailova adresa
x

5. pad pFijmeni *
Heslo *

Heslo (znovu) *

Registrovat

OBNOVA REGISTRACE PRO UZIVATELE ZAREGISTROVANE V PREDCHOZi VERZI GRANTYSU

Pokud jste jiz v minulosti pracovali v pfedchozi verzi systému Grantys (byla ladéna do zelena s fotkou trojlistkd
v zahlavi), je potfeba provést obnoveni Vadeho Gctu. Kliknéte na Zapomnéli jste své heslo? Do formuléfe zadejte e-mail
organizace, nebo e-mail nékteré z vasSich kontaktnich osob, a odeSlete. Je-li adresa spravna, systém vam potvrdi
odeslani zpravy. Prostfednictvim odkazu (tladitka) v e-mailu se dostanete na stranku, kde si nastavite heslo pro
pfislusny uZzivatelsky Ucet identifikovany zadanou e-mailovou adresou. Novy Grantys méa pro kazdého uzivatele unikatni
uZivatelsky Ucet, kde uZivatelskym jménem je pravé jeho e-mailovéa adresa — IC organizace uz se nepouziva.

Co kdyz jste zapomnéli, s jakymi e-mailovymi adresami jste se do Grantysu registrovali?

Jedna moznost, pokud si nejste jisti, je vyzkouSet rizné e-mailové adresy. Systém vam pfipadné oznami, ze zadana
adresa v systému neexistuje, pocet pokusl neni omezen.

Druh& moznost, kdyZ si opravdu nevite rady, je napsat e-mail na grantys@nap.cz, uvedte nazev a IC organizace, my
vas v databazi najdeme a posleme vam ten spravny e-mail k obnoveni hesla.


http://www.nros.grantys.cz/
http://www.nros.grantys.cz/

PRIHLASENI DO SYSTEMU

Va$e e-mailova adresa a heslo zvolené pfi registraci budou nadale tvofit vaSe pfihlaSovaci Gdaje.

ZTRATA HESLA

V pfipadé zapomenuti nebo ztraty hesla zvolte tlacitko Zapomnéli jste své heslo?, zadejte svou e-mailovou adresu —
pokyny pro obnoveni hesla vam budou zaslany e-mailem. Pokud vam e-mail s pokyny nepfijde do cca 20 min.,
zkontrolujte si, zda e-mail neskonCil v nevyZadané posté (zalezi na nastaveni vasi e-mailové schranky). Pokud e-mail
nenaleznete ani tam, zkuste cely postup zopakovat. Pokud se ani tento dalSi pokus nezdafi, kontaktujte nas.

OPAKOVANE PRIHLASENI
Pfi odhlaSeni ze systému (kliknutim na jméno v pravém hornim rohu okna a odkazem Odhlasit se) zistavaji

zachovana vSechna data, ktera jste si pfed tim ulozili pomoci tlaCitka UloZit zmény. To znamena, ze Grantys
umozriuje uloZeni rozpracovanych zadosti. Po novém pfihlaSeni mizete v praci pokraCovat.

Pozor: Pfihlaseni do systému se ukonCi po cca 1 hodiné bez aktivity. Za aktivitu se povazuje uloZeni nebo
pfechod na jinou stranku, ne vSak pouhé vyplhovani formulafe bez ulozeni. Doporucujeme Zadost
prubézné ukladat — pfipojeni k serveru mize necekané selhat! Prubézné ukladani plati dvojnasob, pokud
vypliujete Zadost pfimo v Grantysu bez pfedchozi pfipravy v textovém editoru.

Pozor: Po odeslani Zadosti (kliknutim na tlaCitko Odeslat ke schvaleni), uz neni mozné Zadost jakkoliv
editovat!

ZMENA NASTAVENI UCTU

Po kliknuti na vase jméno v pravém hornim rohu okna se vam otevie menu, které vam umozni zménit nastaveni
vaSeho uctu. Pokud si chcete zménit heslo, e-mailovou adresu nebo dalSi Udaje tykajici se vasi osoby nebo Uctu,
vyberte Nastaveni uétu. Pokud jste ¢lenem vice subjektl a chcete se pfipojit pod jiny subjekt (a napf. podat
Zadost pod timto subjektem) vyberte Zménit subjekt.

SUBJEKT

Abyste mohli v Grantysu vyplfovat Zadosti o grant, nestaCi mit pouze uzivatelsky ucet, ale je potieba
zaevidovat i subjekt, pod kterym budete o grant Zadat. V pfipadé, Ze jste se do Grantysu nové zaregistrovali,
Grantys vas upozorni, Ze vas neeviduje pod Zadnym subjektem.

Kliknéte na tlaCitko Viytvorit subjekt a vyberte, zda chcete Zadat o grant jako fyzicka osoba, i jako pravnicka
osoba.

Pozor: V tomto kroku je velmi duleZité, jakou moznost zvolite. Je mozné, ze pokud zvolite moznost Fyzicka
osoba, nebudete mit pfistup do grantovych vyzev, které nejsou urené pro fyzické osoby.

V dalsim kroku zadejte (dle zvolené moznosti) rodné &islo, nebo IC organizace.

VYTVORENiI NOVEHO SUBJEKTU

Pokud jste zadali IC nebo RC a Grantys vam napsal, Ze zvoleny subjekt neni v systému doposud zaevidovan,
vyzve vas systém k vytvofeni nového subjektu.

Zakladate-li ucet fyzické osoby, Grantys otevie formular se zakladnimi udaji nezbytnymi pro registraci.

Pokud zakladate ucet pravniho subjektu, Grantys se v dalSim kroku pfipoji k databazi ARES a automaticky
vypIni zakladni udaje o subjektu. Tyto Udaje zkontrolujte, pfipadné opravte a ulozte. Od této chvile jste
pfihladeni jednak pod svym jménem, ale i pod Uétem vasi organizace a muzete zacit vypliovat formulaf
Zadosti o grant Ci jinak pracovat se systémem.




PRIPOJENI K EXISTUJICIMU SUBJEKTU

V pfipadg, ze Grantys podle zadaného IC nebo RC Zjisti, Ze je subjekt v Grantysu jiz zaevidovan, zobrazi
zakladni informace o tomto subjektu a dvé moznosti:

e Pridat se k subjektu - kliknutim na tlacitko vytvofite Zadost na pfipojeni k vybranému subjektu. Po
odeslani Zadosti pozadejte nékoho z ostatnich Clenu subjektu, ktefi jiz maji do Grantysu pfistup, o
schvaleni pozadavku (viz kap. Sekce subjekty). Pokud to z néjakého divodu neni mozné (napf. dana
osoba jiz ve vasi organizaci nepracuje), kontaktujte nas. Tento mezikrok je potfeba pro to, aby se k
vasi organizaci nemohla pfipojit osoba, ktera v ni nepracuje nebo s ni jinak nesouvisi. Stav vyfizeni
vaSeho pozadavku zjistite kliknutim na tlaCitko Subjekty na horni list€ a nasledné Prehled
poZadavki a Zidosti o prijeti. Dal$i prace v systému (pod vybranym subjektem) vam bude
umoznéna az po schvéleni pozadavku na pfipojeni.

e Vytvorit subjekt — kliknutim na tlacitko odeSlete poZadavek spravci Grantysu na vytvofeni
duplicitniho subjektu (tedy subjektu se stejnym IC). VytvoFeni takového subjektu je mozné pouze ve
vyjime€nych, dobfe odivodnénych, pfipadech. Pokud jste zapomnéli pfihlaSovaci Udaje, nebo se vam
nedafi pfipojit se k stavajicimu subjektu, neni to dostate¢nym divodem pro vytvofeni duplicitniho
subjektu a va$ poZadavek bude zamitnut. O vysledku posouzeni poZadavku budete informovan/a e-
mailem v systému. Stav vyfizeni vaSeho poZadavku zjistite kliknutim na tlaitko Subjekty na horni
listé a nasledné Prehled poZadavku a Vytvorené subjekty. Pokud vas poZadavek nebude vyfizen
béhem nékolika dni, kontaktujte nas.

PRACE V SYSTEMU

Poté, co jste svlj uzivatelsky ucet pfipojili k U¢tu nékterého subjektu, mizete zadit plné vyuzivat systém
Grantys.

Tip: Pro uzivatele, ktefi se podileji na Cinnosti vice organizaci je v Grantysu umoznéno pfipojit svdj ucet k
vice subjektim. Udglate to tak, ze v horni listé vyberete tladitko Subjekty a nasledné Vytvorit subjekt. DalSi
postup je stejny. Pfepinat mezi riznymi subjekty je mozné tak, ze kliknete na své jméno v pravém hornim
rohu okna a vyberete tlaCitko Zménit subjekt.

VYPLNOVANI POLI

V modu editace se setkate s nékolika typy poli a prvkU, které vam maji usnadnit vypInéni formulare. Vyplnéni
je podobné jako u jinych webovych formulaf: do textovych poli kliknete a piSete, zaSkrtavaci pole pfepinate
mezi ano — ne, u vybérového boxu (nabidky) vyberete nejvhodnéjsi z nabizenych variant (nelze pfidat vlastni).
Text v polich mlzete pro lepSi prehlednost strukturovat pomoci odrazek nebo odsazeni Fadkd. Zmény typu
pisma ani jeho zvyraznéni (tuéné apod.) systém neumozniuje.

Vypliiovani vam usnadni v prvni fadé instrukce, které jsou uvedeny Sedou barvou pod vétSinou poli
a navadéji vas, jakym zplsobem dané pole vyplnit. Néktera textova pole maji nastaveny maximaini limit
znaku, které do nich muzete vepsat. U takovych poli je uvedena Seda Cislice, ktera ukazuje, kolik vam jesté
zbyva znaku do limitu. Pole oznacena Cervenou hvézdi¢kou jsou pole povinnd, tj. systém vam bez jejich
vyplnéni nedovoli vypliiovany formulaF ulozit nebo odeslat.

SEKCE SUBJEKTY




Po kliknuti na tlagitko Subjekty na horni listé, se dostanete do sekce, ve které jsou uchovany udaje o vasem
subjektu, tak abyste je v pfipadé opakovaného podani zadosti nemuseli znovu vypliovat. Informace jsou
rozdéleny do nékolika Casti, které naleznete v levém menu.

GRANTYS  « vyzvy B PROJEKTY i SUBJEKTY ~

o . .
Menu MUj subjekt
IE Zakladni informace
- Nazev Nadace Partnerstvi
i Bankovni Ucty
& Adresy 1€ 45773521
& Lidé vsubjektu
Pravni forma Nadace

B Soubory

&+ Pozadavky na pfijeti

Zakladni informace — zobrazi se zakladni informace o subjektu, ke kterému jste aktualné pfihlaseni.
Bankovni ucty — zde se eviduji informace o bankovnich Uctech, které vyuZivate (nebo chcete v pfipadé
Uspésné Zadosti vyuZit) pro pfevedeni ziskaného grantu. Jiné bankovni U¢ty do Grantysu neuvadéjte. Novy
Gget je mozné zaevidovat kliknutim na tlagitko Novy tiéet. Uget je potfeba zaevidovat jesté pred vyplnénim
formulafe zadosti. Ve formulafi zadosti se pak zobrazi nabidka vSech vami zaevidovanych bankovnich G¢td,
ze které vyberete jeden relevantni pro dany projekt.

Adresy - zde zaevidujte (tlaCitkem Pridat adresu) vSechny relevantni adresy vaseho subjektu (sidla a
kontaktni). Pfi vytvofeni nového subjektu Grantys automaticky vytvofil (s vyuZitim databaze ARES) adresu
sidla organizace - zkontrolujte, zda jsou zadana data aktualni, pfipadné je upravte kliknutim na tlacitko
Upravit. Pokud neuvedete druhou kontaktni adresu, budeme vam na uvedenou adresu sidla posilat vSechny
duleZité dokumenty tykajici se realizace vaseho projektu (pfedevsim smlouvu o poskytnuti grantu).

Lidé v subjektu - tady najdete informace o v8ech osobéach, které jsou k vaSemu subjektu pfifazeny.
Informace o jednotlivych osobach muzete upravit, pfipadné mizete danou osobu deaktivovat, tj. jeji
uZivatelsky ucet ,odpojit“ od vasi organizace, napf. v pfipadé, Ze jiz tato osoba ve vas$i organizaci nepracuje.
Soubory — zde muzete podle svého uvazeni (nebo podle podminek uvedenych v dané grantové vyzvé) nahrat
dokumenty vztahujici se k organizaci (napf. potvrzeni Cisla UCtu, doklad o registraci), abyste je nemuseli
pfikladat znovu ke kazdé zadosti. Soubory tykajici se zadosti nevkladejte zde, ale do formulare zadosti.
Pozadavky na prijeti — zde se eviduji vSechny z&dosti osob, které se chtéji pfipojit k vaSemu subjektu.
Jednotlivé pozadavky mizete bud pfijmout (a tim umoznit zadateli napf. podavat Zadosti pod vasim
subjektem), nebo zamitnout (mlzete pfidat i zdGvodnéni zamitnuti).

Tip: Pokud jste jiz prostfednictvim Grantysu zadali o grant a udaje o organizaci mate vyplnény, nezapomerte
si je pfed odeslanim z&dosti projit a zkontrolovat, zda jsou UpIné a aktudlni!

SEKCE PROJEKTY

V8echny projekty vadeho subjektu, které kdy byly do Grantysu zaevidovany (tj. vSechny projekty rozepsané,
podpofené, zamitnuté...), zobrazite kliknutim na tlacitko Projekty na horni listé.




RADIM 1 CENEK

GRANTYS w3 vizvv [ PROJEKTY g SUBJEKTY ~ NADACE PRATELSTVI ~

Menu Projekty - viechny

Vytvofit novy projekt

Akce Nézev Stav Vytvofeno Naposledy upraveno

& Viechny projekty # upravit n Drogova prevence na kolach rozepsany 13.1.2016 14.12. 2016

<A Odeslané projekty T .
& upravit Détské hfisté uzavfeny §.11.2015 15.2.2017

« Prijaté projekty

# upravit n Dét&ké hFisté na navs rozepsany 31.5.2016 13.2.2017

# Rozepsané projekty

nuts # upravit -ana mokFad( teka na hod ni 3.2017
@ Zamitnuté projekty # upravi Ochrana mokfadd €eka na hodnoceni 16.5.2016 6.3.2017

OdloZené projekty # upravit

0Dé&za v Bechyn podpofeny 30.5.2016 13.2. 2017
# upravit Sazime s datmi podpoieny 31.5.2016 13.2.2017
# upravit Vysadba aleje teka na dopracovani Zadatelem 1.6.2016 6.3. 2017
# upravit Zelena oaza v Karviné ¢eka na hodnoceni 31.5.2016 6.3.2017

# upravit Skolni zahrada zamitnuty 31.5.2016 13.2.2017

Zobrazuji 1 aZ 9z celkem 9 zdznam( < Predchozi - Dalsi >

Pomoci levého menu si mizete vyfiltrovat projekty podle jejich aktualniho stavu. Po kliknuti na Fadek projektu
se vam zobrazi cely projekt. Projekty, které jsou ve stavu rozepsany nebo ve stavu ¢eka na dopracovani
uzivatelem, miZete ménit. VSechny ostatni projekty jsou uzamé&eny pro zmény. Kliknutim na tlagitko Vytvorit
novy projekt se dostanete do sekce Vyzvy.

ZADOST O GRANT
VYTVORENI ZADOSTI

Z4dosti o grant je v Grantysu mozné podavat pouze prostfednictvim vyhlagenych grantovych vyzev. Odkaz na
vyzvu naleznete po pfihlaSeni do Grantysu (www.nros.grantys.cz) v sekci Vyzvy na horni listé. Kde se
dostanete do nabidky aktualné vypsanych grantovych pfilezitosti (vyzev). Kazda z nich je oznaCena logem, a
obsahuje nasledujici informace:
e nazev grantové vyzvy
e datum uzavérky — nejpozdéji do uvedeného data a ¢asu musite zadost v Grantysu odeslat, jinak
nebude hodnocena

¢ odkaz na podrobné informace na webu nadace

Pozor: Pro individualni projekty POMOZTE DETEM zvolte vyzvu snadzvem ,Pomozte détem -
INDIVIDUALNI Projekty

Tyto informace a kontaktni udaje budou k dispozici az do data uzavérky. Kliknutim na nazev grantové vyzvy
oteviete formular grantové zadosti. Rozepsanou zadost si muzete kdykoliv ulozit (tlacitkem dole), a zase se k
ni vratit odkazem z Gvodni stranky (uvidite ji v seznamu projektl v sekci Projekty).

ZAKLADNI INFORMACE O PROJEKTU

Po kliknuti na vybranou grantovou vyzvu se vam zobrazi prvni strana formulafe zadosti, ve které se vypliuji
zakladni informace o projektu. Tento zékladni formulaf je stejny pro vSechny grantové vyzvy v Grantysu.
Nazev projektu — mél by byt vystizny, ale také struény! Nesmi chybét!

Kontakt — vyberte osobu, ktera bude mit projekt na starost a se kterou budou komunikovat pracovnici nadace.
Pokud se vam jméno takové osoby nezobrazuje v nabidce, je potfeba, aby se nejdfive zaregistrovala a byla
pfipojena k subjektu. Kontakt je mozné kdykoliv pfed odeslanim Zadosti zménit.
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Zaméreni — nékteré vyzvy maji vice zaméfeni — vyberte tu, do které vas projekt spada svym zaméfenim.
V naem pfipadé zvolte: Pomozte d&tem — INDIVIDUALNi PROJEKT

Bankovni ucet — vyberte ucet subjektu, ktery ma slouzit pro pfevedeni grantu. Pokud se vam po kliknuti na
pole nezobrazi Zadny Ucet nebo se zobrazi ucet jiny, je potfeba nejdfive vyplnit udaje o uctu v sekci Subjekty.
Vyzva — neménné pole, které ukazuje, do jaké grantové vyzvy Zadost podavate.

Projektovy e-mail — vyhradné na tuto e-mailovou adresu budou pracovnici nadace zasilat elektronickou
korespondenci, tykajici se projektu po celou dobu administrativniho procesu hodnoceni zadosti i nasledné
realizace projektu. Uvedte pouze jednu adresu v platném formatu.

" VACLAV HAVEL
TY! vyzvy PROJEKTY SUBJEKTY ~ o
GRANTYS = B PROJ & sus) NADACE PARTNERSTVI

Nova Zadost

Nazev projektu *

Kontakt *

Informac

Projektovy email *

Datum zahajeni * 26.5.2016

Datum ukongeni * 26.5.2016

UloZit 7adost

Datum zahajeni - zadejte 1. 7. 2019 pro ervnovou uzavérku, 1. 11. 2019 pro fijnovou uzavérku a 1. 3. 2020
pro unorovou uzaverku

Datum ukonceni — dle doby realizace, ktera je 6 — 12 mésicl

Misto realizace — jde o misto, kde se projevi UCinek realizace projektu, nebo misto reprezentujici SirSi tzemi
ovlivnéné projektem, zadejte PSC nebo zatatek nazvu a pak vyberte z nabidky obec nebo &ast obce, ktera
nejlépe odpovida planovanému mistu realizace projektu nebo ho reprezentuje (napf. krajské mésto, pokud je
mistem realizace cely kraj) Napf. pojedou-li klienti sociélni sluzby z Karviné na rehabilitacni pobyt do
Jindfichova Hradce, je mistem realizace Karvina nikoli Jindfichv Hradec. Rozsah pusobnosti — z nabidky
vyberte, jak velkého uzemi se tyka realizace vaseho projektu. Anotace — struéné shrnuti o co v projektu jde, to
nejdlleZitéjSi z jeho obsahu v 350 az 600 znacich. Anotaci nepodcefuijte, podle ni si hodnotitelé utvofi prvni
dojem o vaSem projektu. Nesrozumitelnd, pfilis dlouha, pfilis kratka nebo mySlenkové nekonzistentni anotace
tak muze podstatné snizit hodnoceni vaseho projektu.

Tip: Nepiste do nazvu vaSeho projektu nazev grantové vyzvy nebo programu, do kterého zadate. Podobny
napad ma vzdy nékolik Zadatelt najednou. Budte originalni a vymyslete si vlastni, na miru vaseho projektu!

Po vypInéni (a uloZeni) zékladniho formulafe zadosti se vdm zpfistupni dalSi ¢asti formulafe Zadosti. Musite
pokracovat s vyplnénim zadosti kliknutim na ,,Rozsifujici informace*
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HANA PLSKOVA
SDRUZEN{ PRO TESTOVANI GRANTYSU ;- Z.0. ~

B PROJEKTY i} SUBJEKTY v

Menu TEST IV - rozsifujici informace

® Zakladni informace

Dopliiujici informace o Zadateli

. [@ Rozsifujid informace

(@ Rozpoiet

Statutarni organ
B Soubory
B Zpravy

© Udalosti Pracovni pozice kontaktni osoby

‘D Historie

UloZit zmémn: L. R
Odkaz na vjrotni zpravu

e - 5%
VypInéni povinnych poli: 6% Hlavni aktivity organizace *

- Nazev aktivity Popis aktivity

+ pfidat fadek

Regist: é sluzby
Nnob egistrovane sluzhy Nazev sluzby Popis sluzby
Nad sje obdanské spoleénost

+ pfidat fadek

ROZSIRUJICi INFORMACE, ROZPOCET, SOUBORY A HISTORIE

Po vyplnéni (a ulozeni) zakladniho formulare Zadosti se vam zpristupni dalSi ¢asti formulare zadosti.
Dostanete se do nich pomoci odkaz(i v levém menu. Jsou jimi:

ivvs

Sedivym pismem pod kazdym polem zadosti.

Rozpocet — zde vyplfiujete pouze celkové néklady projektu a poZzadavek na pfispévek ze sbirky POMOZTE
DETEM. Pro vypInéni &astek musite kliknout na ikonu s tuzkou ,upravit‘. NEPRIDAVEJTE ZADNE RADKY!
Detailni Rozpocet se zpracovdva zviast na pfedepsaném formulafi. Ten stahnete zde:
https://lwww.pomoztedetem.cz/o-pomozte-detem/pro-zadatele/ ~ Zvolte ~ rozpoéet  pro  individuaini
projekty.Vyplnény formular rozpoctu vlozite jako pfilohu k zadosti v ¢asti soubory.

Soubory - v této &asti formulafe Zadosti mizete pfidavat soubory (pfilohy) ze svého pocitade. Sem vlozite
zpracovany formular rozpo¢tu. Také si zde muzete stahnout vygenerovanou zadost.

e vygenerovani zadosti — vypInénou zadost (ale i prazdny formular Zadosti) si miZete vygenerovat do
dokumentu formatu DOCX nebo PDF kliknutim na tlacitko Viytvorit dokument. Pokud vam Grantys
zobrazi hlasku ,Akce uspésné probéhla®, ale dokument se nevygeneroval, zkontrolujte si, zda nemate
v prohlizeci nastavené blokovani vyskakovacich oken. Pokud ano, tak blokovani pro tuto stranku
vypnéte a akci zopakuijte.

e prfidani souboru - pfilohy k Zadosti miZete do Grantysu nahrat bud' pfetazenim souboru z pocitace,
nebo kliknutim na misto oznaCené ikonou a textem Presurite soubory sem. Zde vkladate zpracovany
formulaf rozpoCtu. VloZzené dokumenty vhodné pojmenujte. Rozpocet pojmenujte ve tvaru Nazev
organizace_Rozpocet.

To, Ze je soubor rozpodtu spravné pfilozen, poznate podle jeho zobrazeni v pfehledu vioZzenych soubort
viz obrazek:
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GRANTYS = wvzvy I PROJEKTY & SUBJEKTY v HANA PLSKOVA

SDRUZENI PRO TESTOVANI GRANTYSU ;-) Z.0. ~

Menu TEST IV - soubory projektu

Na tuto stranku vkladejte prilohy Zadosti a dal3i soubery tykajici se projektu.

Vytvorit dokument Format DOCX v Vytvorit dokument

Pfesurite soubory sem

e
UloZit zmény (nebo kliknutim vyberte)

Velikost Nahrano

Schvaleno

8.2kB 16. 8. 2018 15:02:27 16. 8. 2018 15:02:27

Zpravy - nevypliujete nic
Udalosti - nevypliujete nic

Historie — pokud chcete védét, jaké upravy kdo a kdy ve formulafi zadosti proved|, zjistite to pravé v této
Casti.

| Pozor: Zadost si pribézné ukladejte!!! |

Pozor: Abychom byli schopni vami zaslané soubory pfecist, vyvarujte se nestandardnich formatd. Bez
problém0 jsou texty a tabulky v MS Office (.doc i .docx, .xls i .xIsx) i OpenOffice (.odt, .ods), a také .pdf.
Obrazky vkladejte ve formatu .jpg, .gif i .png. Vicestrankové pfilohy naskenujte do jednoho souboru, tj.
nenahravejte je do Grantysu po strankach. Kazdy pfilozeny soubor pojmenujte. Pokud je to mozné, vkladejte
jednotlivé soubory o maximalni velikosti do 4 MB. Vyhnéte se vkladani komprimovanych dokumentl v ZIP,
komplikuji nam i hodnotitelim praci. Vzdy zvazte, zda je mnozstvi vkladanych nepovinnych pfiloh pfiméfené
a Ucelné, zda je kazdy takovy soubor pro posouzeni projektu opravdu nezbytny. Pfilohy poZadujeme (pokud
vyzva nestanovi jinak) pouze vioZené do systému Grantys, Zadné podklady tady prosim neposilejte postou.

Tip: Pokud si chcete Zadost pfed vyplnénim nejdfive pfipravit ,nanecisto®, stahnéte si pfed vyplhovanim
prazdny formular zadosti, ten si pak v klidu vyplrite a potom si jednotliva vyplnéna pole do Grantysu postupné
zkopirujte. Vyhnete se tak riziku nenadalého vypadku pfipojeni internetu, nechténého zavieni neulozeného
formulafe apod.

ODESLANi ZADOSTI DO NADACE

Pokud mate ulozeny vSechny zmény a vyplnény nasledujici polozky, mlzete odeslat Zadost
k posouzeni.

v Udaje 0 Zadajicim subjektu: doplnit nebo aktualizovat
v Udaje o kontaktni osobé: vyplinit, nebo aktualizovat
v zakladni informace o projektu: vyplinit

v rozsifujici informace o projektu: vyplnit

v rozpocet: vyplnit

v vlozen soubor zpracovaného rozpoctu a fotografie
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Zadost odedlete kliknutim na tlagitko v levém menu Odeslat ke schvaleni. Po odeslani uz zadost nemiizete
ménit. Odeslani zadosti musite stihnout nejpozdéji do uzavérky. PozdéjSi odeslani Zadosti neni mozné,
tlaCitko pro odeslani prestane byt aktivni.

Tip: V levém menu se graficky a procentem zobrazuije stav vypInéni Zadosti. Ukazuje se vSak pouze vyplnéni
povinnych poli, pole nepovinna nejsou do ukazatele zahrnuta. Pokud povinna pole nejsou vyplnéna na 100%,
nelze zadost odeslat.

D Historie

UloZit zmény

Vyplnéni povinnych poli: 100 %

Grantys vam umozni sledovat vyvoj projektu.
Cislo projektu — uz v okamziku, kdy zaregistrujeme vasi zadost o nadaéni prispévek, dostane projekt &islo.
Po celou dobu jej budeme pouzivat pfi vzajemné komunikaci.
Stav projektu — oznacuje, v jaké Casti grantového procesu se vas projekt momentalné nachazi.
Jsou mozné tyto stavy:
¢ Rozpracovany - jedna se o projekt, na kterém pravé pracujete, jeté nebyl finalizovan a odeslan do
nadace.

e Odeslany ke schvaleni — vy jste potvrdili UpInost Zadosti a odeslali jste ji k posouzeni, my jsme jesté
nepotvrdili jeji pfijeti.
o Ceka na dopracovani zadatelem — zadost vam byla navracena k dopracovani. MiZete zménit pouze

polozky, které jsme vam otevieli. Po dopracovani Zadost odeSlete (a tim i uzamknete) opét tlacitkem
Odeslat ke schvaleni.

« Ceka na hodnoceni — 7adost dostane &islo a mohou ji posuzovat hodnotitelé, grantova komise nebo
spravni rada nadace.

e Podpofeny — projekt, ktery je podpofen nadacnim pfispévkem. Tento stav také oznacuje projekty v
realizaci.

e Zamitnuty — projekt, ktery neni podporen.

e Uzavieny — podpofeny projekt po ukonéeni realizace.

Pozor: Projekty, které se budou nachazet ve stavu Rozpracovany, budou po vyhlaseni vysledku ze systému
odstranény.
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8. SOUHLASY A PROHLASENI

Odeslanim zadosti v systému GRANTYS souhlasite s nize uvedenym:

Souhlas se zvefejnénim projektu

Souhlasim s poskytnutim vedkerych informaci (vyjma osobnich dat) tykajicich se projektové zadosti, véetné jejich pfiloh
vefejnosti.

Souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl

Souhlasim se zafazenim poskytnutych osobnich Gdaji do grantové databaze Nadace rozvoje ob&anské spolecnosti a
jejich dal$im zpracovanim Nadaci za u€elem vyhodnoceni Zadosti o nadaéni pfispévek, a to do odvolani mého
souhlasu. VeSkera osobni data budou chranéna v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto
(dajd a o zruseni smémice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tdajd). NROS byla zaregistrovana na Uradé
pro ochranu osobnich Udaju pod &islem 00000883/001 dne 14. 2. 2001.

Prohlasuji, Ze budu pfi zpracovani této Zadosti postupovat v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu
téchto Udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajh).

Souhlas s podminkami programu
Souhlasim s terminy a podminkami platnymi pro vefejné vybérové fizeni Pomozte détem popsanych v Pfiruéce k
vefejnému vybérovému fizeni sbirkového projektu Pomozte détem — Individualni projekty.

Cestné prohlaseni o zadateli

Na majetek Zadajici NNO nebyl prohlasen konkurz, nebylo potvrzené nucené vyrovnani, eventualné nebyl zamitnut
navrh na prohladeni pro nedostatek majetku. Proti z&dajici NNO neni veden vykon rozhodnuti, neni v Upadku nebo v
likvidaci dle zakona ¢&. 182/2006 Sb., o Upadku a zplisobech jeho Feseni (insolvenéni zakon). Zadajici NNO m4 spinéné
veSkeré zavazky souvisejici s Uhradou pfispévku zdravotniho pojisténi, socialniho zabezpeceni a dafovymi odvody
vyplyvajicimi z pravnich pfedpisd.

Cestné prohlaseni o projektu
Prohladuiji, ze vechny informace poskytnuté v projektové zadosti jsou pravdive.

9. POKYNY K VYPLNENi ROZPOCTU

Rozpodet je v ramci formulafe Zadosti tvofen tiemi listy:
e Rozpocet_Zaméstnanci (Rozp_Zam_Ind)
o RozpoCet_Struktura (Rozp_Strukt_Ind)
e Rozpolet_Zdroje (Rozp_Zdroj_Ind)

V uvedeném pofadi také doporuCujeme jednotlivé listy vyplfiovat, vzhledem k tomu, Ze na sebe v tomto sledu logicky
navazuji.

Pro vypliiovani vSech listd Rozpoctu je zadatel povinen:

o fidit se pokyny uvedenymi v tomto dokumentu a také pfimo v listech formulafe RozpoCtu (pokyny jsou viozeny
formou komentare u vybranych bunék). Komentar je indikovan ¢ervenym trojuhelni¢kem v pravém hornim rohu
bunky a zobrazi se, kdyz na néj najedete kurzorem mysi.

e neménit pfednastavenou strukturu a formatovani jednotlivych listd. Listy jsou uzam&eny pro Upravy, vyplfiovat
Ize pouze bunky, které jsou zvyraznény svétle modrou barvou. DalSi fadek Ize vytvofit kliknutim na tlacitko
,Pridej*. Vymazat Fadek z pfisluSné oblasti Ize kliknutim na tlaitko ,Odeber”. DalSi Fadek se zobrazi vzdy na
konci dané oblasti rozpoctu, také pfi odebrani bude z dané oblasti vymazan posledni fadek.

o sestavit rozpoCet v souladu s pravidly opravnénosti projektovych nakladu (viz dale)
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Rozpocet musi zahrnovat veskeré planované naklady a zdroje projektu. To znamena, ze rozpodet se netyka pouze
té Casti projektovych nakladu, na jejichZ financovani je pozadovan nadaéni pFispévek.

Nadacni prispévek (dale NP) mize predstavovat jediny zdroj financovani projektu - mize pokryvat 100%
nakladu projektu. To znamend, Ze spolufinancovani projektu z jinych zdrojd je mozné, ale neni povinné.

V pfipadé Individualnich projektd Ize zadat o nadaéni pFispévek v objemu maximalné 50.000 K&.

Spodni limit podilu NP na financovani celkovych nakladl projektu neni stanoven. Nicméné, nedoporucujeme predkladat
projekty, u kterych by vySe NP pfedstavovala pouze marginaini podil na celkovych nékladech projektu.

Opravnénost nakladu:
Pro vSechny naklady projektu (tedy nikoli pouze pro ty, které budou financovany z NP) plati nasledujici pravidla
opravnénosti (naklad je opravnény, pokud splfuje vSechna uvedena pravidla):

néklady musi byt nezbytné pro realizaci projektu;

naklady musi byt hospodarné a efektivni ve vztahu k souvisejicim aktivitam a vystupim;

naklady musi vzniknout v obdobi realizace projektu;

naklady musi byt zaevidované v ucetnictvi organizace v souladu se stanovenymi pravidly (oddélenym
zplsobem);

néklady musi byt doloZitelné pfisludnymi uCetnimi a prvotnimi doklady;

v pfipadé investicnich nakladi (pofizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého majetku) jsou pfislusné vydaje
povazovany za opravnéné naklady projektu, pokud je pfedmétny majetek zafazen do pouZivani v dobé
relevantni vzhledem k projektu;

mezi opravnéné naklady nepatfi DPH, u které dle pfisluSnych pravnich predpist vznika organizaci moznost na
jeji vraceni.

V ramci opravnénych projektovych nakladd (dle vySe uvedenych pravidel) jsou navic definovany nasledujici skupiny
nakladu, které nelze financovat z NP (to znamend, Ze tyto naklady mohou byt zahrnuty do rozpoétu, ale musi byt
financovany z jiného zdroje):

naklady, které nebyly uhrazeny nejpozdéji do pfedlozeni zavérecné zpravy;

naklady souvisejici s realizaci aktivit, které probihaji mimo uzemi CR (v&etn& zahrani¢nich pracovnich cest);
cestovni nahrady ve vySi pfesahujici minimalni limity stanovené pfisluSnymi pravnimi pfedpisy;

kapesné;

naklady na vyzkum;

naklady na zvySovani kvalifikace pracovniki a propagaci poskytovanych sluzeb, pokud nesouvisi s pfimou
praci s détmi;

pokuty, penéle, manka a Skody;

dary, poskytnuté pfispévky (s vyjimkou Individuélnich projektl, pokud se jednéd o polozky nezbytné pro
dosazeni schvaleného ucelu téchto projektu);

finanéni leasing;

odpisy dlouhodobého majetku;

pofizeni zasob;

vyskladnéni zasob za Ucelem jejich prodeje;

debetni troky;

dané, u kterych je organizace poplatnikem;

kursové ztraty;

pfispévky v naturéliich;

investiéni néklady (vydaje na pofizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého majetku), pokud pfedmétny majetek
neni zafazen do pouzivani nejpozdéji do uplynuti poloviny obdobi realizace projektu.
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List Rozpocet_Zaméstnanci:

Tento list je urCen pro sestaveni pfimych mzdovych nakladi projektu, které tvofi obsah Kapitoly 1. v listu
Rozpocet_Struktura. Udaje vypinéné v tomto listu jsou proto automaticky prevadény, takze vyplnénim tohoto listu
zaroven vypracujete Kapitolu 1.

V listu RozpoCet Zaméstnanci je potfeba uvést vSechny zaméstnance, ktefi se budou pfimo podilet na realizaci
projektu. Uvedeny zde mohou byt pouze osoby zaméstnané v organizaci zadatele na pracovni pomér, dohodu o
pracovni éinnosti (DPC) nebo dohodu o provedeni prace (DPP) - pro kazdy z téchto 3 typ(i pracovné-pravniho
vztahu je ve formulafi vytvofena samostatna tabulka.

Rezijni zaméstnanci (vedeni organizace a prifezové pozice) spadaji do Kapitoly 7. (v ramci listu Rozpoget_Struktura) a
zde tedy nemaji byt uvedeni.

Pokud je ¢lenem projektového tymu osoba, ktera neni zaméstnancem organizace (spoluprace na zakladé jiné smlouvy
nezli pracovné-pravni dle Zakoniku prace, zejména se tyka OSVC), tato spada do Kapitoly 4., pfipadné Kapitoly 5.
rozpoctu - zde tedy také nema byt uvedena.

Pfi vyplfiovani pozadovanych udaju k jednotlivym zaméstnancim postupuijte dle pokyn( uvedenych formou komentare v
zahlavi sloupcl.

Kazdého zaméstnance uvadéjte do samostatného fadku. Pouze v pfipadé, pokud budete zaméstnavat vétsi skupinu
zaméstnancd, v rdmci které bude kazdy z nich vykonavat tu samou praci (napf. distribuce letakd apod.) v porovnatelném
rozsahu a za stejnych mzdovych podminek, je mozné vytvofit souhrnnou polozku, tedy uvést celou tuto skupinu
zaméstnancl v jednom Fadku (pfedpokladame, Ze tato moznost by méla byt relevantni pouze pro DPP). V takovém
pfipadé uvedte do sloupce C (misto jmen) pocet zaméstnancu v skuping, do sloupce F hodinovou sazbu (ktera bude pro
vSechny stejna), do sloupce G celkovy podet odpracovanych hodin za skupinu atd.

Priklad:

Odeber PP Ptidej PP

Zaméstnanci na pracovni pomér:

Doba Mésiéni Pozadavek
odborné  Mésiéni  superhrubd Mzdové E]
praxe hrubdmzda  mzda Uvazek Pocet naklady  financovani
Pozice v projektovém Dosaz. = (pocet proplny  proplny na mésici v vztahujici se z nadacniho
ID tymu Jméno a pfijmeni vzdélani  let) uvazek uvazek projektu projektu = kprojektu prispévku
1[Projektovy manaZer Jan Novak S 9 22 000K¢| 29480K¢[ 1,0000 12 353760 K¢| 150 000 K¢
2[Terapeut s3 3 20000Ke] 26800 K[ 0,5000 12 | 1‘60 800ke| 160800 l@
Zaméstnanci na DPP: Odeber DPP | - Pridej DPP

Doba PoZadavek
odborné Mzdové E]
praxe Pocet naklady  financovani
Pozice v projektovém Dosaz. = (potet Hodinova hodinv  Pfipadné vztahujici se z nadacniho
tymu Jméno a pfijmeni vzdélani  let) sazba projektu  odvody k projektu  pFispévku
Osobni asistentka Jana Dvordkova SS 300 K¢ 100 5100 K¢ 35 100 K¢ 20 000 K¢

2|Distribuce letakd 5 zaméstnancli DPP A 0 100 K¢ 150 0 K¢ 15000 K¢ 0 K¢

List Rozpocet_Struktura:

Tento list pfedstavuje samotny rozpoCet projektu, tedy soubor vSech opravnénych nakladl, které jsou nezbytné pro
realizaci projektu.

Zadatel musi nadefinovat jednotlivé projektové naklady (rozpoctové polozky) do prednastavené struktury, ktera je
tvofena sedmi rozpoctovymi kapitolami (Gislovanymi na prvni hierarchické Grovni - 1. az 7.). Sest z nich jsou kapitoly
pfimych nakladu, sedma zahrnuje nepfimé naklady projektu. Obsah jednotlivych kapitol je vymezen dale.
Prednastavenou strukturu na Urovni kapitol nelze upravovat (nelze mazat nebo pfidavat rozpoctové kapitoly). V ramci
kapitol Ize ovSem pfidavat (kliknutim na tlacitko ,Pfidej polozku®) nové Fadky, tedy dalsi rozpoCtové polozky.
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Rozpodtova polozka predstavuje konkrétni projektovy naklad (napf. Notebook) pfipadné skupinu nékladu stejného typu
(napf. Potfeby pro modelovani). Moznost uvedeni podobnych nakladi do jedné rozpoCtové polozky je potfeba volit
citlivé v zavislosti na celkové Castce.

Napriklad: Skupina nakladi "Vytvarné potfeby" miZe byt vytvofena jako souhmna rozpodtova polozka (jeden radek
rozpoctu), pokud jeji finanéni objem (vySe projektovych nakladl - sloupec C) bude dosahovat fadové stovky pfipadné
tisice KE. Pokud by ale naklady dosahovaly Fadové desetitisice K&, bylo by vhodnéj$i tuto skupinu dale segmentovat do
vice rozpoctovych poloZek nazvanych tak, aby bylo jasné, co je jejich obsahem.

Nazev rozpoCtové polozky uvedeny v sloupci B by mél byt struény a vystizny. BlizSi popis (v€etné kvantifikace
pofizenych plnéni) je pak potfeba uvést v sloupci D.

Rozpocet musi korespondovat s obsahovou €asti zadosti, proto volte nazvy rozpoctovych poloZek tak, aby bylo mozné
identifikovat aktivity popsané v obsahové ¢asti se souvisejicimi naklady v rozpo¢tu a naopak.

Rozpodtovym polozkam je automaticky pfifazovano Ciselné oznaceni na druhé hierarchické trovni (1.1., 3.2. apod.). Ke
kazdé poloZce je potfeba uvést poZzadované Udaje do jednotlivych sloupct - dle pokyn( uvedenych formou komentare v
zahlavi sloupcl.

Kapitola 1. MZDOVE NAKLADY
Do této Casti listu nelze pfimo vkladat udaje. VSechna relevantni data se automaticky prendSeji z listu
Rozpocet_Zaméstnanci.

Kapitola 2. VYBAVENI A SPOTREBNi MATERIAL
Obsahem této kapitoly je nakup hmotnych vstup(, které jsou v rdmci projektu spotfebovany. Mélo by se jednat pouze o
polozky evidované v uctové skupiné 50.

Patfi sem i nakup vybaveni (nezbytného pro realizaci projektu), které neni dlouhodobym hmotnym majetkem dle
pFislusnych pravnich predpisu.

Priklad:
PROJEKTOVE NAKLADY Vyse Komentar Pozadavek na
projektovych financovani z
nakladt nadacniho
prispévku

<
>N
K]

©

a
o
Mo
O

Kapitola 2. VYBAVEN{ A SPOTREBN{ MATERIAL Odeber polozku | Pfidej polozku
2.1. |Notebook 32 000 K¢&|2 kusy; vyuziti v ramci Aktivity 1, 3 a 4 - zejména ke 0 K¢
Skolenim a k préci na pobytovych akcich
2.2. |Fotoaparét 4 000 K&|1 kus, vyuZiti v ramci Aktivity 2 4000 K¢
Soucet Kapitola 2. 36 000 K¢ 4000 K¢

Kapitola 3. CESTOVNE - ZAMESTNANCI
Tato kapitola muze obsahovat pouze cestovni nahrady (tedy: zvySené stravovaci vydaje, jizdni vydaje, vydaje za
ubytovani a nutné vedlejSi vydaje) zaméstnancl organizace. Mélo by se jednat pouze o polozky evidované na uctu 512
(dle nezavazného vzoru uctového rozvrhu).

Pfipominame, Ze cestovni nahrady mohou byt financovany z nadacniho pfispévku pouze v pfipadé tuzemskych
pracovnich cest, a to do vy$e minimalnich limitd stanovenych prislusnymi pravnimi pfedpisy. Cestovni nahrady v pfipadé
zahrani€nich pracovnich cest a také kapesné (i v pfipadé tuzemskych PC) neni mozné z NP financovat.

V pfipadé tuzemskych pracovnich cest tvofte rozpoctové polozky pokud mozno v navaznosti na souvisejici projektové

aktivity - dle obecnych pokyn( k agregaci skupin nakladu (viz vy3e). V pfipadé zahrani¢nich pracovnich cest vytvorte pro
kazdou ZPC samostatnou rozpoctovou polozku a v jejim ndzvu uvedte misto odjezdu a destinaci.

Kapitola 4. SLUZBY PRO CILOVE SKUPINY
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Obsahem této kapitoly je nakup nehmotnych vstupl (sluzeb), které jsou vyuzity pfimo vici cilovym skupinam ($koleni,
pobyty, volno€asové aktivity apod.).

Pro kazdou spotfebovanou sluzbu vytvofte samostatnou rozpo¢tovou polozku (s pfihlédnutim k moZnosti agregace - viz
vyse).

V pfipadé, Ze se v projektu bude objevovat stejny typ nakladu (napf. ubytovani) u vice projektovych aktivit, tak (pokud se
jedna o vysSi Castky) doporuCujeme pro zvySeni transparentnosti uvést je v samostatnych polozkach s odkazem na
pfislusnou aktivitu.

Pfiklad:
z PROJEKTOVE NAKLADY Vyse Komenta¥ Pozadavek na
2 projektovych financovani z
o nékladi nadaéniho
8 piispévku
L T I S Lt P DU AAT mAlASL
Kapitola 4. SLUZBY PRO CiLOVE SKUPINY - Odeber polozku | Pfidej polozku
4.1. |Ubytovani- pobytova akce Brno 8000 K¢|ubytovédni 3 noci - 10 Gcastnikl 8000 K¢
4.2. |Stravovani- pobytova akce Brno 6000 K¢&|stravovani 3 noci - 10 Gcastnikd 6000 K¢
4.3. |Ubytovani - pobytovd akce Praha 15 000 K¢[ubytovani 2 noci - 25 Ucastnikd 0 K¢
4.4. [Doprava- pobytova akce Praha 9 000 K¢|prondjem autobusu 0 K¢
Soucet Kapitola 4. 38 000 K¢ 14 000 K¢

Kapitola 5. OSTATNi SLUZBY

Obsahem této kapitoly je nakup ostatnich nehmotnych vstupl (sluzeb), které jsou vyuzity v projektu. Spada sem
pofizeni nehmotného majetku (zejména software), ktery neni dlouhodobym nehmotnym majetkem dle pfislusnych
pravnich pfedpisl. Mlze se zde objevit také napf. jizdné dobrovolnik( apod.

Pfipominame, Ze naklady na vyzkum nelze financovat z NP. Z nadacniho pfispévku také neni mozné financovat néklady
na zvySovani kvalifikace pracovniki a propagaci poskytovanych sluzeb - pokud neni v pfimé souvislosti s poskytovanim
krizové pomoci détem v ramci projektu.

Kapitola 6. INVESTICNi NAKLADY

Do této kapitoly je potfeba vkladat rozpoCtové poloZky, které maji charakter pofizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého
majetku.

V pfipadé této kapitoly se za projektové ,naklady“ povazuiji vydaje na pofizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého majetku
(i kdyz tyto nebudou do konce obdobi realizace projektu pIné zuctovany do nékladl). Tyto Eastky by mély byt evidovany
v ramci U¢tové skupiny 02 a 01 - podminkou jejich opravnénosti tedy je, Ze pfislusny majetek musi byt zafazen do
pouzivani.

Pfipominame, Ze z nada¢niho pfispévku Ize financovat pouze dliouhodoby majetek, ktery bude zafazen do pouzivani
nejpozdéji do uplynuti poloviny obdobi realizace projektu.

Dlouhodoby majetek, ktery bude (pIné nebo Castené) financovan z nadaéniho pfispévku musi zlstat v majetku
organizace a byt vyuzivan pro ucely, na které byl pofizen / zhodnocen po celou dobu jeho odepisovani. Tuto skute¢nost
muUze NROS po pfedmétnou dobu zkontrolovat.

Kapitoly 1. az 6. mohou obsahovat pouze naklady, které pfimo souvisi s realizaci projektu a vyhovuji popisu
obsahu jednotlivych kapitol pfimych nakladu dle vySe uvedeného.
VSechny ostatni opravnéné projektové naklady spadaiji do kapitoly 7.

Kapitola 7. NEPRIME PROJEKTOVE NAKLADY
V ramci kapitoly 7. Zadatel v sloupci C uvede celkovou odhadovanou vysi nepfimych projektovych nakladu - v ramci této
kapitoly tedy nemaji byt definovany konkrétni rozpoctové polozky.
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Nepfimé naklady jsou ty, které nesouvisi pfimo s realizaci projektovych aktivit, ale tvofi zazemi pro fungovani
organizace (tzv. rezijni naklady). Patfi zde zejména:

- mzdy (nebo jina forma odmériovani za praci) rezijnich pracovnikd, tedy pracovnikl ve vedeni organizace a pracovniku
na dalSich prufezovych pozicich (Uetnictvi, personalistika, fundraising, PR, Udrzba, Uklid apod.)

- energie, najem prostor (slouZicich pro standardni provoz organizace), telefony, internet, podtovné, pojistné (v pfipadé
pojisténi organizace), bankovni poplatky, pfiprava Vyroéni zpravy, audit G&etni zavérky apod.

Tyto naklady maji byt alokovany k projektu alikvotnim pomérem na zakladé vhodné, zd(ivodnitelné metodiky.

Do této polozky spada také zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele a pfispévek na stravenky (pokud jsou
zaméstnancim poskytovany) - a to i v pfipadé pfimych zaméstnancl uvedenych v Kapitole 1.

Sloupec D Zadatel nevyplfiuje a v sloupci E uvede ¢astku z celkovych nepfimych nakladu (sloupec C), kterou poZaduje
financovat z nadaéniho pfispévku. Tato Castka nesmi pfesdhnout 5% z vySe poZadavku na financovani Pfimych
projektovych nakladl z nadacniho pfispévku. Zaroven tato ¢astka samoziejmé nesmi presahnout sumu uvedenou v
sloupci C.

Priklad:
Mezisoucet - Pfimé projektové naklady 381380 K¢E _ 254 400 K¢

Kapitola 7. NEPRIME PROJEKTOVE NAKLADY 38000 K& 10 000 K&

CELKOVE PROJEKTOVE NAKLADY 419 380 K¢ 264 400 K¢

List Rozpocet_Zdroje

Tento list predstavuje zdrojovou stranku rozpodtu. Zadatel zde definuje jednotlivé predpokladané zdroje, ze kterych
budou projektové naklady financovany. Ke kazdému zdroji Zadatel uvede tu ¢ast projektovych nakladl, definovanych v
listu Rozpodet_Struktura, které z daného zdroje planuje financovat.

Z toho vyplyva, Ze suma Celkovych zdrojii (v listu Rozpocet_Zdroje) se musi rovnat ¢astce Celkovych projektovych
nakladu (v listu Rozpocet_Struktura).

Vlyplyvéa z toho také to, Ze celkovd suma pozadavku na financovani z nadacniho pfispévku (sloupec E) v listu
Rozpocet_Struktura se musi rovnat Castce uvedené k zdroji "Nadacni pfispévek NROS - Pomozte détem". Z toho
ddvodu tento udaj (bunku D9 v listu Rozpolet_Zdroje) zadatel nevypliuje, ale nacitd se automaticky z listu
Rozpocet_Struktura.

Nadacni pfispévek miZe byt jedinym zdrojem financovani projektu (miZe pokryvat 100% nékladu projektu),
spolufinancovani projektu tedy neni povinné.

Na druhé strané spolufinancovani projektu je mozné, pfiemz objem celkovych nakladu projektu neni strikiné omezen.
Nicméné, nedoporucujeme pfedkladat projekty, u kterych by vySe NP predstavovala pouze marginalni podil na
celkovych nakladech projektu.

Zdrojem spolufinancovani muze byt pfispévek od donatora - v ramci této skupiny zdrojl uvedte kazdy pfispévek do
samostatného fadku a pro kazdy vyplite poZadované informace v jednotlivych sloupcich.

DalSimi zdroji spolufinancovani jsou Vlastni zdroje Zadatele (mezi které patfi i neucelové pfispévky od donator(i) a také
pfedpoklddané Pfimé vynosy projektu. K témto je potfeba uvést pouze celkovou pfedpokliadanou sumu za pfislusny
zdroj.

Pfimé vynosy projektu jsou ty, které vznikaji v pfimé souvislosti s realizaci projektu (mimo obdrzenych pfispévkd od
donatort). Jedna se tedy napf. o trzby za prodej publikaci vydanych v ramci projektu, vstupné na akce poradané v ramci
projektu, pFispévky cilové skupiny na akce (napf. na pobyty) apod.

Deklarovani vySe generovanych pfimych vynosu bude soucasti vyuctovani projektu. Pfimé vynosy je nutné pouzit pro
financovani nakladu projektu, v opaéném pfipadé by o pfislusnou sumu byla kracena kone¢na vySe NP.
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Kreditni Uroky, generované v dlsledku drzby poskytnutych finanénich prostfedki NP nejsou povazovany za pfimy vynos
projektu - Zadatel je ovSem mUZze uvést v ramci zdroje "Vlastni prostfedky Zadatele".

Priklad:

ZDROJE FINANCOVAN{ PROJEKTOVYCH NAKLADU Suma 3

Jiné prispévky od donatort 180 000 K¢
Poskytovatel Typ prispévku Stav Zadosti
Ministerstvo prdace a socidlnich véci dotace C 180 000 K¢

13 500 K¢| 4%
30 000 K¢| 8%

Vlastni prostifedky Zadatele
PFimé vynosy projektu

CELKOVE ZDROJE 381 000 K¢

10. KOMPLETNOST ZADOSTI
Kompletni projektova zadost tyto ¢asti:
l Zpracovan a odeslana Zadost v systému Grantys

Il. Rozpocet projektu — vklada se jako povinna pfiloha k Zadosti do systému GRANTYS
[l Fotografie ditéte nebo fotografie ilustrujici obsah projektu, kterou je mozné vyuzit k propagaci v médiich.

11. ODEVZDANIi ZADOSTI

Uzavérky pro pfilem individualnich Zadosti jsou stanoveny na 14. ¢&ervhna 2019, 15. fijna 2019
a 15. unora 2020, vzdy do 16 hodin.

Do tohoto data a hodiny musi byt Z&dost zpracovana a odeslana v systému GRANTYS. V¢etné zpracovaného rozpoctu.
Rozpocet se zpracovava samostatné na pfedepsanem formulafi a vklada se jako pfiloha do systému GRANTYS.
Zadost se nezasila listiné postou, staci zpracovat a odeslat v systému GRANTYS.

RADY A TIPY:

eV pfipadé potfeby lze k Zadosti pfiloZit pfilohu popisujici pfibéh a situaci ditéte v maximalnim rozsahu A4.

e 7 Zadosti musi byt zcela ziejmé jaky konkrétni vystup/pfinos projekt pfinasi. V popisu budte stru¢ni a vystizni.

eV pfipadé novych metod Ci terapii doporuéujeme prilozit k zadosti pfilohu s informace a zkuSenosti k témto
metodam.

o Méjte na paméti, Ze prostfedky jsou ureny na pfimou a konkrétni pomoc détem nikoli na zajidténi financovani
sluZzeb poskytovanych organizaci.

12. PROCES HODNOCENI

Po ukonCeni pfijmu zadosti zagina proces hodnoceni. Nejprve se zadost posuzuje administrativné z formalniho

hlediska, v dal3i fazi se provadi kvalitativni posouzeni obsahu zadosti hodnotiteli. Na zasedani hodnotici komise

hodnotitelé projednavaiji jednotlivé projekty a hlasuji o jejich podpofe. Nasleduje uzavieni smluv s UspéSnymi Zadateli.
5.1. FORMALNi POSOUZENi PROJEKTOVE ZADOSTI

Bezprostfedné po pfijeti projektové Zadosti probiha formalni posouzeni projektovych zadosti pracovniky NROS podle
nasledujicich kritérii:
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Kritéria formalniho posouzeni

Kritéria, na ktera je zapotiebi kladnych odpovédi ANO hﬁ:?g:;t
1. Zadost byla zpracovana a odeslana v systému GRANTYS véetné povinnych pfiloh M ANO
2. Zadost je kompletni véetné pilozeného rozpottu a fotografie ke zvefejnéni M ANO
3. Rozpocet je sestaven v souladu s pokyny. M ANO
4, 2édo§t byla odelvzdéna v terminu pro pfijiméni projektovych Zadosti. Zadost byla spravng | NE

odeslana v systému GRANTYS.
5. Projektova Zadost je pfedlozena opravnénym Zadatelem dle stanovenych pravidel. M NE
6. Zadatel v ro¢niku neprekrogil povoleny pocet prediozenych zadosti. M NE
7. Obdobi realizace projektu je stanoveno v souladu s pravidly. M NE
8. Pozadované vySe nadaéniho pfispévku spliiuje stanovené limity. | NE
9. Predpokladana cilova skupina je v souladu s pravidly. | NE

Pokud zadost nesplni jedno (i vice) z kritérii formalniho posouzeni, u kterého neni pfipustna naprava, je
projektova zadost vyfazena z dal$iho posuzovani. Zadatel je v takovém pfipadé o vyfazeni informovan.

Pokud Zadost nesplni kritéria formalniho posouzeni, u kterych je pripustna oprava, je Zadatel v obdobi
max. 14 dnu od uzavérky pro prijem zadosti vyzvan k provedeni napravy. Vyzva k napraveé je zasilana elektronicky
na e-mailovou adresu osoby odpovédné za realizaci projektu, uvedenou v projektové Zadosti. Neni-li naprava
zjednana viibec nebo neni-li zjednana ve stanoveném terminu (do 48 hodin od odeslani vyzvy k napravé), je projektova
Zadost vyfazena z dalSiho posuzovéani a Zadatel je o této skute¢nosti informovan.

Pokud b&hem formélniho posouzeni bude zjisténo, Ze Udaje uvedené v projektové Zadosti nejsou pravdivé, bude takova
projektova zadost vyrazena z dalSiho posuzovani a zadatel je o této skuteCnosti pisemné informovan ve vySe stanovené
lhateé.

Formalni posouzeni vSech pfijatych zadosti bude dokon¢eno nejpozdéji do ti tydnt od ukonceni pfijmu Zadosti.

5.2. KVALITATIVNi HODNOCENi PROJEKTOVE ZADOSTI

Pro hodnoceni individualnich projektl je sestavena jedna hodnotici komise na cely roénik. Hodnotici komise je tfi€lenna
Kazdy z jejich ¢lent hodnoti vSechny projekty, které byly v diléi uzavérce podany. Na spoleéném setkani jsou probrany
v8echny predlozené projekty s ohledem na rovnomérnou podporu regiond a jsou vybrany projekty k podpofe.

5.2.1. Kritéria hodnoceni

Individualni projekty

Hodnoceni individualnich projekt — s ohledem na jgjich specifiénost — vyZaduije vlastni kritéria hodnoceni.
Pfinos projektu pro dité

Adekvatnost projektovych nakladd

Spoluprace rodiny s NNO v ramci projektu

Vysledky procesu hodnoceni

Zadatelé budou o vysledcich informovani elektronicky po zasedani hodnotici komise na kontaktni adresu uvedenou ve
formulafi Zadosti. Podpis smluv probiha korespondencné po dodani vSech podkladi nutnych k podpisu. K jejich dodani
bude Zadatel vyzvan spole¢né s informaci o podpofe projektu.
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13. SMLOUVA O POSKYTNUTiI NADACNIHO PRISPEVKU

Smlouva o poskytnuti nadacniho pfispévku z prostfedku sbirkového projektu Pomozte détem obsahuje mj. nasledujici
naleZitosti:

— Rozpocet projektu, tj. celkové projektové néklady (rozpocet je zavazny, stejné jako obsah projektu, véetné
harmonogramu)

—  Vysinadaéniho pfispévku a rezim plateb

— Povinnost budouciho pfijemce pfedkladat nadaci poZzadované informace

— Povinnost budouciho pfijemce evidovat vSechny Ucetni pfipady relevantni pro vyictovani projektu oddélenym
zplisobem vramci Uéetnictvi organizace. Tato evidence musi umozfiovat jednoznacnou identifikaci
deklarovanych nakladu k projektu a také ke zdroji financovani. Uvedena povinnost se vztahuje i na U¢etni
jednotky, které étuji v systému jednoduchého uéetnictvi.

—  Zpusob hlaseni a schvalovani zmén v projektu/rozpoctu

Medializaci projektu.

14. KONTAKTNI UDAJE

Nadace rozvoje obcanské spolecnosti — shirkovy projekt Pomozte détem
Na Vaclavce 1135/9, 150 00 Praha 5, Ceska republika.

Tel. 227 217 211 - sekretariat NROS
Tel. 227 217 231 - Ludmila Bobkova — koordinatorka projektu Pomozte détem
Tel. 227 217 221 — Marie Uhlifova — finanéni manazer

e-mail: hodnoceniPD@nros.cz

http://www.pomoztedetem.cz
http://www.nros.cz
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