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Spoleény shirkovy projekt Ceské televize a Nadace rozvoje ob&anské spoleénosti Pomozte détem

CASTE DOTAZY
Jak mame ve Vyuctovani vykazat povinné pojisténi zaméstnancl Kooperativa?

Zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele (Kooperativa) je soucasti ¢erpani jednotlivych
polozek prislusnych mzdovych naklad(l. Dané ¢astky je treba priradit k jednotlivym primym
zaméstnancim projektu, nikoli vykazat souhrnné v jedné spolecné poloZce. Do projektovych nakladd
Ize za kazdého zaméstnance uplatnit jen ¢astku odpovidajici vysi jeho Uvazku na projektu.

Jsou odmény zaméstnancim zpUsobilym ndkladem projektu?

Pokud ano, co musi takovd odména spliiovat, aby mohla byt ZN? Odmény mohou predstavovat
zpuUsobily naklad projektu. Podminkou je dodrzeni obecnych pravidel zpUsobilosti nakladud (v této
souvislosti upozorfiujeme zejména na podminku hospodarnosti a relevantnosti vzhledem k vysi
Uvazku zaméstnance na projektu) a schopnost organizace na vyzadani odménu transparentné
zdUvodnit (zdlvodnénim samoziejmé neni to, Ze nebyly docerpany vsechny financni prostredky).

Jak spravné vykazovat odvody na socialni a zdravotni pojisténi v Soupisce a ve
Vyuctovani?

V Soupisce jsou 2 moznosti jak vykazovat mzdové naklady: 1. V samostatném fadku se uvede hruba
mzda zaméstnance (zapiSte jeho pracovni pozici, jméno a vysi Uvazku alokovanou na projekt); v
dalsim fadku uvedete odvody na socidlni pojisténi a v nasledujicim pak odvody na zdravotni pojisténi,
v pripadé, Ze chcete uplatnit i Kooperativu, tak opét na samostatném radku (vZdy za kazdého
zaméstnance a za kazdy mésic zvlast) 2. v jednom fadku uvedete super hrubou mzdu zaméstnance
(zapiste jeho pracovni pozici, jméno a vysi Uvazku alokovanou na projekt), vidy za kazdého
zaméstnance a za kazdy mésic zvlast Ve Vyucétovani se u jednotlivych rozpocétovych polozek uvadi
soucet rozpoctové polozky ze soupisky.

Lze nemocenskou zahrnout do mzdy zaméstnance zapojeného do projektu?

Ano, pokud se jedna o kratkodobou pracovni neschopnost. V pfipadé dlouhodobé pracovni
neschopnosti, kdy konkrétniho zaméstnance zastupuje kolega/kolegyné, doporuéujeme alokovat
jeho mzdové naklady s vysvétlenim, Ze jde o zastup.

Uvadi se nepfimé naklady do Soupisky ¢i Vyuctovani?

Vyse nepfimych naklad( se v souctu uvadi pouze ve Vyucétovani.
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Lze Cerpat nadacni prispévek nepravidelné v pribéhu projektu?

Ano. Vidy, ale musi byt jasna a logicka vazba na priabéh aktivit v projektu. (napf. nelze navysit mzdu
pokud se nezvysi pocet hodin s klientem, nelze ¢erpat mzdy v obdobi, kdy aktivity neprobihaji atp.)

Musim zrealizovat/zakoupit polozku, ktera byla v rozpoctu zkracena hodnotici
komisi.

Ne, nemusite.

Zameéstnanec pracuje na vice projektech. Mame ve vyuctovani uvadét celkovou
mzdu nebo adekvatni ¢ast odpovidajici Uvazku zaméstnance na projektu
Pomozte détem?

Ve vyuctovani uvadéjte skutecnou mzdu, ktera odpovida jeho Uvazku na projektu.
Mame zavérecnou zpravu k projektu zasilat i elektronicky.

Ano — zpravu je tfeba odevzdat v listinné podobé i elektronicky v plivodnich formatech.
(Neprevadéjte prosim do formatu .pdf) Veskeré pokyny ke zpracovani zavérecné zpravy naleznete NA
webu.

MuzZe byt prondjem objektu povazovan za primy naklad?

Ano, pokud je pronajem prostor nezbytny pro realizaci aktivit.

Jak zaznamenat do rozpoctu kolegu, ktery pracuje jako Zivnostnik?

V listu Zaméstnanci v ¢asti Zaméstnanci na HPP s poznamkou, Ze vam poskytovani sluzeb fakturuje
(napt. fyzioterapeut). V listu Rozp_Strukt_Rocni v kapitole 4 nebo 5 zapiste typ poskytované sluzby a
fakturovanou ¢astku.

Je mozné poutZit penize z nadacniho prispévku na stavebni Upravy objektu?

Ano, pokud je objekt ve vlastnictvi organizace nebo ma (a bude mit) organizace objekt
v dlouhodobém pronajmu. Doporucujeme davat si pozor na dlouhé terminy vystavovani stavebnich
povoleni a stavebnich praci.,
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Jiz ted vim, Ze béhem projektu odejde jedna ze zaméstnankyn na materskou
dovolenou — jak mam tuto situaci zaznamenat do rozpoctu?

V listu Zaméstnanci vyplrite pouze pracovni pozici s poznamkou.
MdazZe byt cely prispévek vyuZit na platy zaméstnancl?
Ano.

Mam do rozpoctu psat zameéstnance, kteri nebudou placeni z nadacniho
prispévku, ale budou soucasti projektu? (Pri kofinancovani)

Ano, v kolonce PoZadavek na financovani z nadacniho prispévku napiste 0 K¢.
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