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PRUVODCE GRANTOVYM SYSTEMEM NROS

Celkové reseni grantového systému NROS (resp. Aplikace) se odehrava v prostiedi Tabidoo, kde ma kazdy
uzivatel své unikatni prihlasovaci Udaje a nasdilenou aplikaci s ndzvem NROS pro praci se systémem. Aplikace
NROS slouzi pro:

- pristup ke vSem vyhlasovanym vyzvam v ramci celé NROS (az na vyjimku pro program Tesco)
- podavani zadosti o nadacni prispévky a pro jejich spravu
- podavani Zprav z projektu (Pribézné/Zavérecné zpravy)

Pro vyuZivani nového systému je nutna pocatecni registrace Zadatele. Pokud jste se jiz dfive zaregistrovali do
starého grantového systému NROS (Airtable), pokraéujte kapitolou PRE-REGISTROVANI ZADATELU DO
NOVEHO SYSTEMU.

Pokud se registrujete poprvé, prosim preskocte do kap. REGISTRACE NOVEHO ZADATELE.

Pokud jste jiZ Gsp&né zaregistrovani do nového systému a chcete se ptihlasit, preskocte na kap. PRIHLASEN{
ZADATELE.

PRE-REGISTROVANI ZADATELU DO NOVEHO SYSTEMU

Pokud jste se jiZ zaregistrovali (vyplnil registracni formulaf) do grantového systému NROS ve starém systému
(Airtable), staci se jen pre-registrovat do prostredi Tabidoo. Upozornéni o této skutecnosti vam zasilame na vas
email.

1. Pre-registrace do prostiedi Tabidoo

Na vas email obdrzite automaticky Pozvanku (,New shared application”) do sdilené aplikace v prostredi
Tabidoo. Zde zvolte tladitko ,,Go to the application”.

V pfipadé, Ze pozvanku do Tabidoo na vas email neobdrzite, kliknéte na tento odkaz na registraci v Tabidoo

V zaloZce Registrovat vyplnite email, ktery jste uvedli do registracniho formulare pfi vasi plvodni registraci
(pokud ho jiz neznate, kontaktujte NROS viz.nize) do systému. Nastavte si své vlastni heslo a stisknéte tlacitko
,Registrovat”.

Detailni postup je stejny jako v pfipadé Registrace nového uZivatele a je popsan v bodu 2 — Registrace do
prostredi Tabidoo.

POZOR - jelikozZ se pfi migraci dat ze starého sys. do nového mohlo stat, Ze néktera data o vasi organizaci
nebudou kompletni (pocet zaméstnancd, atd.) je potfeba si svoje Gdaje o organizaci pro jistotu zkontrolovat a
popf. si je upravit dle skutecnosti viz.kapitola niZze: “Zména zadanych udaja v profilu organizace (zména emailu,
kontaktni osoby, atd..)”

REGISTRACE NOVEHO ZADATELE

Probihd v téchto dvou krocich:

1. Registracni formulaf ,Vytvoreni nového Zadatele”
Registrace nového Zadatele probiha ptes verejny formulaf na tomto odkazu.
Vyplnte zde vSechny poZadované tdaje. V pfipadé povinnych poli, vas systém vyzve.

V poli E-mail - zadejte pouze jeden pristup za celou vasi organizaci. Neni mozné zaregistrovat vice emailovych
adres pro jednu organizaci/ICO.


https://app.tabidoo.cloud/signup?lang=cs&source=lp
https://app.tabidoo.cloud/#/public-form/x1kz53y4jx
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tabidoo

Vytvofeni nového Zadatele

Prijment

Pracovni pozice kontaktni osoby v organizaci

Po vyplnéni a uloZeni tohoto formulare dojde automaticky k validaci zadanych GidajG. Pokud jsou viechny Udaje
v porddku, dojde k vytvoreni Zadatele.

Neuspésna validace nastava v téchto pripadech:

- chybné I1CO: systém vam zasle notifikaci na va$ e-mail s upozornénim abyste si ho opravili.

- registrujete jedno ICO vicekrat: pfijde vdm e-mail s upozornénim

- emailova adresa: lze mit zaregistrovany pouze jeden pfistup za organizaci

- nepripustnd pravni forma (tj. organizace, které se nemohou do vyzvy pfihldsit): upozornéni vam pfrijde na
email

- podavate vice nez 1 zadost do stejné vyzvy: Zadost, kterou vloZite jako dalsi se automaticky smaze. Na jednu
vyhladenou vyzvu lze vloZit pouze jednu 7adost na jedno ICO.

Po vypInéni formulare, budete vyzvani systémem k dokonceni registrace. Navod jak tuto registraci dokoncit
vam automaticky pfijde i na vas email.

2. Registrace do prostifedi Tabidoo

Do vaseho emailu vam prijde pozvanka do sdilené aplikace (,,New shared application®), zde zvolte tlacitko ,,Go
to the application®, kde vyplite stejny email zadany do registracniho formulare (na néj mate pripraveny
pfistup). Nastavte si své vlastni heslo a stisknéte tlacitko , Registrovat”.

Registrovat

tabidoo

Aplike

You have new shared application

User granty@nros.cz has shared Tabidoo application NROS Grantovy

systém to account testovacizadatel@gmail.com HEBS

Remember, you have to log in to Tabidoo with account
testovacizadatel@gmail.com to access the application NROS Grantovy %—-—-
systém.

If you do not have a Tabidoo account, you can sign up for free.

Po této registraci, vstupte do aplikace ,,NROS Grantovy systém”, kde se vam zobrazi vas uzivatelsky ucet, kde
mate moznost zobrazit si vSechny vyhlasené aktivni vyzvy, zobrazit si vas profil organizace a podat zadosti a
zpravy z projektu (detailni postup viz.nize).
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Aplikace
tobidaa NROS Grantovy systém abn i : A
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V nékterych pfipadech, zejména pokud nevstoupite do Tabidoo pfes pozvanku ,,New shared application”, ale

z vyhledavace Ci pres registracni odkaz na Tabidoo Cloud, obdrzite do vaseho emailu jesté navic ,,Account email
confirmation”, kde je potreba finalné verifikovat vasi emailovou adresu stisknutim tlacitka ,, Confirm your
email” a poté se miZete prihlasit do Tabidoo a vstoupit do aplikace NROS.

PRIHLASENi ZADATELE

1. Prihlaseni do Tabidoo a aplikace NROS

Zaregistrovani Zadatelé do prostfedi Tabidoo, poté jen vstupuji ptes tento odkaz na prihlaSovaci stranku:
Prihlaseni do systému.

Pfihlaste se pod vasi zaregistrovanou e-mailovou adresou a heslem. Po tomto pfihlaseni, vstupte do aplikace
NROS Grantovy systém, kde se dostanete do svého uZivatelského uctu.

ZAPOMENUTI HESLA

Pokud jste zaregistrovani do Tabidoo a zapomnéli jste heslo, na prihlasovaci strance Prihlaseni do systému.

- kliknéte na tlacitko ,Zapomnéli jste heslo?”
- zadejte vas registracni email a kliknéte na ,,Resetovat heslo”

Nasledné vdm pfijde na vad$ email odkaz pro obnoveni hesla, kde si zadejte své nové heslo.
Prihlaseni

= PFihlasit se s Google

Prihlasit se s Facebook

PFihlaseni
ratim bez Gétu =

ZMENA ZADANYCH UDAJU V PROFILU ORGANIZACE (zména adresy, e-mailu, kontaktni osoby,atd...) \

V pfipadé, Ze dojde ke zméné (dajl ve vasem profilu organizace — data, které jste uvedli o své organizaci

v registracnim formulafi (napf. zména adresy, webu, atd. ) Po prihlaseni do svého uZivatelského uctu, kliknéte
na tabulku Granty-Zadatelé a na tladitko Opravit (Ize zménit viechny Gdaje kromé ICO). Nezapomerite zmény
ulozit. 1V pripadé, Ze dojde v organizaci ke zméné e-mailu kontaktni osoby (ideaini je mit obecny email, kam
se mohou dostat vSichni pracovnici organizace, aby se e-mail neménil ¢asto) ¢i jeho e-mail byl zrusen, ¢i neni


https://app.tabidoo.cloud/login?lang=cs&source=rp&typedLogin=vas@email.com
https://app.tabidoo.cloud/login?lang=cs&source=rp&typedLogin=vas@email.com
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mozné ho nijak dohledat kontaktujte technickou podporu na granty@nros.cz. Tato zména je potifeba ucinit ze
strany NROS.

tabidoo NROS Grantovy systém

Prijmeni E-mail Telefen Pracovni pozice kentaktni osoby v organizaci Pravni forma

Q Q Q Q Q Q

§ Granty - Zadatelé

PREHLED AKTUALNICH VYZEV V NROS

Po prihlaseni do svého uZivatelského uctu, kliknéte na tabulku Granty — Vyzvy, zde uvidite vSechny aktualni
vyhlasené vyzvy v NROSce. Po kliknuti na tlacitko Zobrazit, najdete vSechny dlleZité informace o vyhlasené
vyzvé. Informace najdete v zalozkach Obecné, terminy a pfilohy. Do vyzvy je mozné se pfihlasit pouze v dobé,
kdy je otevrena.

tObidaa NROS Grantovy systém

© Granty - Vjzvy Popis Registrace od Registrace do Ciselns Fada
Q Q Q Q Q Q
Test_Leg 03.05 _ 01.05.2021 01:59:00 31.05.2021 01:59:00 111222 -

Test_Leg_03.05

Vyzva

Test_Leg 03.05

Popis
Sans Serif Nomaini ¢ B I U S A K =iE= x
asd

Ciselnd Fada Maximalni Zidana éastka
111222 1 000,00

s v oz

PODANI ZADOSTI

Po prihlaseni do svého uZivatelského Gctu, kliknéte na tabulku Granty — Zadosti. Poté na tladitko Pridat. Vyplrite
viechny poZadované udaje do Zadosti, v pfipadé povinnych poli vas systém upozorni. Jaké povinné/nepovinné
prilohy se maji k Zadosti prilozit — najdete v pravidlech grantové vyzvy ¢i na webu NROS u konkrétni vyzvy.


mailto:granty@nros.cz
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tabidoo NROS Grantovy systém
{0
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Nazev projektu Cislo proje...  EELEVETIGTD] vyzva (Ciselna fada) vyzva (Kolik % vyplatit naz.. = Zadatel (E-mail)
Q Q a aQ a a

Z4dné zdznamy nenalezeny.

ZKONTROLUIJTE SI, do jaké vyzvy Zadost podévate. Pokud zvolite nespravnou vyzvu (NROS muZe vyhlasovat vice
vyzev s riznym zamérenim, tabulka Granty - Vyzvy), vase Zadost bude zamitnuta.

t — e e _aem - B -

m Novyzaznam

srojekt BFilahy Kentaktni osoba
Nazev projektu
Anotace
Sans Sernil ® MNormaini L] B I U o A TAT = E = E T
@ @=
Cil prajektu
sans sent s Normami s B I U s A TR = = = x, X7
® =
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sans sent 3 Mormami 3 B I U s A AT = = = X ®?

Nakonec vie ULOZTE. POZOR tlaéitkem ,uloZit” rovnou zaddost odeslete a neni moiné se k zadosti jiz znovu
vracet ani ji priibézné ukladat!. Pfichystejte si tedy vSechny pfilohy predem. Podana Zadost se vam zde
automaticky uloZi ve vasem uzivatelském uctu. Podana Zadost jiz nelze v systému opravovat. V pfipadé, ze
bude potfeba doplnit/opravit budete vyzvani v ramci formalni kontroly Zadosti pfislusnym koordinatorem
vyzvy na vas e-mail.

ZPRAVY Z PROJEKTU

Zpravy z projektu (Prabézné/Zavérecné) se podavaji pres tabulku Granty — Zpravy z projektu. Zde kliknéte na
tlacitko Pridat

- -
tabidoo NROS Grantovy systém
e o - - o
Zadost (Cislo projektu) Fadost (Nazev projektu) Fac
a a o

Zpravy z projektu

Zvolte nazev vasi konkrétni Zadosti, typ zpravy (PrlibéZna/Zavérecna) a nahraje veskeré soubory, které
potrebujete vloZit (Ize vloZit mnoho soubort). Nezapomenite Udaje ulozit.
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ODHLASENI ZE SYSTEMU

Odhlaseni ze systému naleznete v pravém hornim rohu
v uZivatelském nastaveni.

testjitka@centrum.cz 2
i FREE upgrade |
I Infermace o profilu =

Platby = fakturace
Jazyk a nastaveni lokalizace

ar

spotreba dat
Odhlasit <\_E

TECHNICKE POTIZE

V ptipadé jakychkoli potiZi se systémem nas kontaktujte na granty@nros.cz


mailto:granty@nros.cz

