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1. UVODEM
Vazeni zadatelé,

prirucka k vefejnému vybérovému fizeni 24. roéniku sbirkového projektu Pomozte détem obsahuje
zavazna pravidla pro vSechny Zadatele o ro¢ni pfispévek ze sbirky Pomozte détem.

Pomozte détem je dlouhodoby charitativni projekt spojeny s celonarodni vefejnou sbirkou, zaméfeny
na pfimou pomoc ohrozenym a znevyhodnénym dé&tem do osmnacti let véku Zijicim v Ceské
republice. Hlavni cile sbirky jsou:

- zvy$eni kvality Zivota déti v CR,

- vytvéreni rovnych prilezitosti pro véechny déti a riizné skupiny détské populace v CR,

- podpora prav déti na Zivot ve své rodiné nebo v nahradnim rodinném prostredi.

Prostudujte si, prosim, pfiru¢ku peclivé.

Uéelem priruéky je poskytnout Vam informace o systému vefejného vybé&rového Fizeni projektu
Pomozte détem a pomoci pfipravit uplnou a spravnou projektovou zadost.

Harmonogram 24. ro€éniku — ro€ni vyzva

1.3.2022 Vyhlaseni vefejného vybérového fizeni

31.3.2022 Uzévérlia ’pﬁ'jm.u ZIéd'ostl’ (quudv’nedojde
k naplnéni maximalni kapacity dfive)

1.4.2022 — 22.4.2022 Formalni kontrola Zadosti

25.4.-1.6.2022 Proces hodnoceni

Cerven 2022 Vyhlaseni podporenych projektl

1.7.2022 - 30. 6. 2023 Realizace projektl

1.1.2023 - 31.1.2023 PFijem prabéznych zprav

1.7.2023 - 31. 7. 2023 PFijem zavéreCnych zprav

2. KONTAKTY

Nadace rozvoje obéanské spole¢nosti — sbirkovy projekt Pomozte détem
Na Vaclavce 1135/9, 150 00 Praha 5, Ceska republika

e-mail: granty@nros.cz
https://www.pomoztedetem.cz/o-pomozte-detem/pro-zadatele/
http://www.pomoztedetem.cz

http://www.nros.cz

Konzultace

Aktualizované informace najdete na webovych strankach www.pomoztedetem.cz

Konzultace probihaji telefonicky ¢&i elektronicky do ukoneni vyzvy, tedy do 31.3.2022.
e-mail: granty@nros.cz (do pfedmétu uvadéjte prosim vzdy zkratku PD)

Obsahova ¢ast projektu — kontaktni osoba Lucie LeSukova, telefon: 702 108 916

Finanéni ¢ast projektu — kontaktni osoba Sandra MenSikova, tel: 732 565 637

Grantovy systém NROS — kontaktni osoba pro FeSeni technickych dotaz( Jitka Prochazkova,
tel: 702 040 898.


mailto:granty@nros.cz
https://www.pomoztedetem.cz/o-pomozte-detem/pro-zadatele/
about:blank
about:blank
http://www.nros.cz/
about:blank
mailto:granty@nros.cz

ZAKLADNi PARAMETRY VYZVY

V ramci jednoho roéniku maze organizace (dle ICO) podat jeden ro&ni projekt.
Minimalni vy$e nadacniho pfispévku na jednu organizaci je 400 000 K¢.
Maximalni vySe podpory muze &init az 600 000 K¢&.
Délka trvani projektu je 12 mésica.
Cerpani nadaéniho pFispévku od 1. 7. 2022 do 30. 6. 2023.
Spolufinancovani neni nutné.
V rozpoctu je nutné vycislit celkové projektové naklady, nikoli pouze ty naklady, které
Zadatel planuje financovat z nada¢niho pfispévku.
e Zadatel podava projektovou zadost skrze Grantovy systém NROS v dobé& oteviené vyzvy
pro ROCNi PROJEKTY.
e Projektovou zadost mizou podat pouze NNO plsobici v Ceské republice. Piipustné jsou
nasledujici pravni formy NNO:
o spolek,
o obecné prospésna spolec¢nost,
o ucelové zafizeni registrované cirkve a nabozenské spoleénosti zalozené cirkvi
a nabozenskou spole¢nosti pro poskytovani charitativnich sluzeb,
o ustav.

Které cilové skupiny mohou ve vyzvé zadat

Cilovou skupinou v dané vyzvé jsou déti a mladi lidé do 18 let, Zijici na izemi Ceské republiky a
jsou ohrozeni &i znevyhodnéni v nasledujicich tfech oblastech (prosim vyberte, na kterou cilovou
skupinu vas projekt cili):

Déti se zdravotnim znevyhodnénim:

Déti se smyslovym postizenim (zrakové, sluchové, hluchoslepota)

Déti s télesnym postizenim (DMO, omezeni hybnosti, vrozené poruchy a onemocnéni, Urazy)
Déti s poruchami psychického vyvoje (specifické poruchy feci a jazyka, Skolnich dovednosti,
chovani, ADHD, pervazivni vyvojové poruchy — autismus)

Déti s mentalnim postizenim

Déti s kombinovanym postizenim

Déti dlouhodobé nemocné

Déti s jinym specifickym zdravotnim znevyhodnénim

Déti se socialnim znevyhodnénim:

Déti zijici mimo vlastni rodinu (péstounska péce, adopce, déti z détskych domovi)

Déti zijici v socialné slabych rodinach

Déti zijici v dysfunkénich rodinach s vyskytem socialné patologickych jevu jako alkoholismus,
drogy, domaci nasili, psychicka zatéz a nemoci

Déti znevyhodnéné socialnim vylou¢enim (mensiny, emigranti)

Déti v ohrozeni, krizi

4.

Déti tyrané, zneuzivané, zanedbavané
Déti ohrozené zavislostmi, agresivitou, Sikanou, kyberSikanou a jinym rizikovym chovanim

GRANTOVY SYSTEM NROS

Projektové Zadosti vCetné pfislusnych pfiloh se podavaji pouze elektronicky prostiednictvim
Grantového systému NROS. Zadosti jsou pfijimany v terminu od spusténi grantového Fizeni do
terminu uzavérky, tedy 31. 3. 2022 do 22:00. Za pfedpokladu, Ze nedojde k naplnéni maximalni
kapacity pfijatych Zadosti dfive. VyhlaSovatel — Nadace rozvoje obCanskeé spole€nosti si vyhrazuje
pravo ukoncit pfijem Zadosti dfive v momenté&, kdy pocet pfijatych Zadosti prekroCi 3nasobek
predpokladaného poctu podporenych zadosti (tj. maximalni pocet pfijatych zadosti je 60 projekt()
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Kompletni navod pro praci s Grantovym systémem NROS (vCetné registrace, pfihlaseni a
odevzdani zadosti) naleznete na této adrese v sekci pro zadatele.
Pfihlaseni do Grantového systému/registrace: https://app.tabidoo.cloud/login?lang=cs

5. PROJEKTOVA ZADOST

Projektova zadost se vyplfiuje elektronicky v Grantovém systému NROS (viz kapitola vySe).
Soucasti této on-line Zadosti jsou i nezbytné prilohy (!), které jsou ke stazeni na
https://www.pomoztedetem.cz/o-pomozte-detem/pro-zadatele/

Pfilohy

- Priloha | - Obsahova ¢ast (povinna pfiloha).

- Priloha Il - Finanéni €ast (Rozpocet, povinna pfiloha).

- Priloha lll - Fotografie (3-5 fotografii ve formatu png., jpg., gif., povinna pfiloha).
- Ostatni IV — Ostatni prilohy vazané k projektu (nepovinna pfiloha)

Priloha | — Obsahova ¢ast

Yo

K vypInéni obsahové &asti projektu pouzijte formular “Obsahova &ast projektu”. VeSkery podrobny
popis jednotlivych polozek obsahové ¢asti naleznete v poznamkach pfimo v samotném formulafi.
Sledujte pozorné jednotlivé bunky. Burka, ktera obsahuje poznamku s navodnym komentafem, ma
v pravém hornim rohu €erveny trojuhelnik. Po najeti kurzoru na tuto buriku s ¢ervenym trojuhelnikem
se zobrazi poznamka. Pfed samotnym vyplhovanim formulare se se strukturou formulare obsahové
¢asti projektu nejdfive seznamte. V pfipadé nejasnosti, jak formular vyplnit, kontaktujte pracovniky
NROS, ktefi Vam se strukturu vyplnéni formulafe pomohou.

Struktura formulare

V obsahové Casti projektového zaméru popiste max. 5 projektovych aktivity. Tyto aktivity by mély
byt primarné zaméfeny na pfimou praci s cilovou skupinou, ¢i mit s ni pfimou souvislost. Jako
uznatelnou aktivitu Ize uvést i vzdélavani pracovnik( projektu i organizace, na tuto aktivitu je vSak
mozné zadat o maximalni ¢astku 50 000 K¢&. Dale Ize do aktivit zahrnout i nakup pomlcek a
cestovné.

Pokud mate jakékoliv nejasnosti nebo dotazy k vyplnéni formulaife obsahové Casti, obratte se na
koordinatorku projektu ke konzultaci.
Kontakt: Lucie LeSukova, tel. 702 108 916, granty@nros.cz

Priloha Il - Rozpocet

Rozpocet je v ramci formulafe zadosti tvofen 5 listy:

Zaméstnanci
Rozp_Zam_Rocni

Rozp_Strukt Rocni
Rozp_Zdroj_Rocni
Kontrola_Rocni

V uvedeném poradi listy vyplnujte!


https://www.pomoztedetem.cz/o-pomozte-detem/pro-zadatele/
https://www.pomoztedetem.cz/o-pomozte-detem/pro-zadatele/
https://app.tabidoo.cloud/login?lang=cs
https://www.pomoztedetem.cz/o-pomozte-detem/pro-zadatele/

Pro vyplnovani vSech listd Rozpoctu je zadatel povinen:
e fidit se pokyny uvedenymi v tomto dokumentu a také pfimo v listech Rozpoctu v ramci

formulafe Zadosti (vlozeny formou komentafe v zahlavi sloupct a u vybranych bunék).
Komentar v zahlavi sloupct nebo u vybranych bunék je indikovan ¢ervenym trojuhelni¢kem
v pravém hornim rohu bunky a zobrazi se, kdyZ na néj najedete kurzorem mysi;

e nemeénit pfednastavenou strukturu a formatovani jednotlivych listd. Listy jsou uzaméeny pro
upravy, vypliiovat Ize pouze buriky, které jsou zvyraznény svétle modrou barvou. DalSi fadek
Ize vytvofit kliknutim na tlacitko ,PFidej“. Vymazat fadek z pfisluSné oblasti Ize kliknutim na
tlaCitko ,Odeber”. DalSi fadek se zobrazi vzdy na konci dané oblasti rozpoctu, také pfi
odebrani bude z dané oblasti vymazan posledni fadek;

e sestavit rozpoCet v souladu s pravidly opravnénosti projektovych nakladu (viz dale).

Rozpocet musi zahrnovat veskeré planované naklady a zdroje projektu. To znamena, Ze
rozpocet se netyka pouze té ¢asti projektovych naklad(, na jejichz financovani je pozadovan nadacni
pfispévek.

Nadacéni prispévek (dale NP) miize predstavovat jediny zdroj financovani projektu — muze
pokryvat 100 % naklada projektu. To znamena, Ze spolufinancovani projektu z jinych zdroju je
mozné, ale neni povinné.

VySe pozadovaného NP nesmi pirekrogit éastku 600 000 K& a zaroven nesmi byt nizSi nez

400 000 KE¢.

Nedoporucujeme predkladat projekty, u kterych by vySe NP pfedstavovala pouze marginalni podil
na celkovych nakladech projektu.

Opravnénost nakladu:

Pro vSechny naklady projektu (tedy nikoli pouze pro ty, které budou financovany z NP) plati

nasledujici pravidla opravnénosti (naklad je opravnény, pokud splfiuje vSechna uvedena pravidla):

naklady musi byt nezbytné pro realizaci projektu;

naklady musi byt hospodarné a efektivni ve vztahu k souvisejicim aktivitam a vystupim;

naklady musi vzniknout v obdobi realizace projektu;

naklady musi byt zaevidované v ucetnictvi organizace v souladu se stanovenymi pravidly

(oddélenym zplsobem);

naklady musi byt doloZitelné pfisluSnymi ucetnimi a prvotnimi doklady;

v pfipadé investiCnich nakladd (pofizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého majetku) jsou

pfislusné vydaje povazovany za opravnéné naklady projektu, pokud je pfedmétny majetek

zarazen do pouzivani v dobé relevantni vzhledem k projektu;

e mezi opravnéné naklady nepatfi DPH, u které dle pfisluSnych pravnich pfedpist vznika
organizaci moznost na jeji vraceni.

V ramci opravnénych projektovych nakladu (dle vySe uvedenych pravidel) jsou navic definovany
nasledujici skupiny nakladu, které nelze financovat z NP (to znamena, Ze tyto naklady mohou byt
zahrnuty do rozpoctu, ale musi byt financovany z jiného zdroje):
e naklady, které nebyly uhrazeny nejpozdéji do pfedloZeni zavérecné zpravy;
e naklady souvisejici s realizaci aktivit, které probihaji mimo uzemi CR (v&etné& zahraniénich
pracovnich cest);
e cestovni nahrady ve vySi pfesahujici minimalni limity stanovené pfislusnymi pravnimi
predpisy;
kapesné;
naklady na vyzkum;
naklady na zvySovani kvalifikace pracovnikl a propagaci poskytovanych sluzeb, pokud
nesouvisi s pfimou praci s détmi;
e pokuty, penale, manka a $kody;



dary, poskytnuté pfispévky

finan¢ni leasing;

odpisy dlouhodobého majetku;

pofizeni zasob;

vyskladnéni zasob za ucelem jejich prodeje;

debetni uroky;

dané, u kterych je organizace poplatnikem;

kursové ztraty;

pfispévky v naturaliich;

investi¢ni naklady (vydaje na pofizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého majetku), pokud
pfedmétny majetek neni zafazen do pouzivani nejpozdéji do uplynuti poloviny obdobi
realizace projektu.

a) List,Zaméstnanci“
Tento list je uren pro rozepsani jednotlivych pozic, které budou soucasti Vami pifedkladaného
projektu. List je rozdélen na 3 &asti — HPP, DPC/DPP a Dobrovolnici. U kazdého zamé&stnance zde
prosim vyplrite:

- Jmeéno a Pfijmeni,

- Pozici v tymu,

- Dosazené vzdélani,

- Obor,

- Praxi,

- Pracovni napln,

- Kli€ovou aktivitu (tady prosim, pokud bude zaméstnanec figurovat ve vice kliCovych
aktivitach, rozdélte podilem jeho puUsobnost v KA; napfiklad pokud budete mit
zaméstnance, ktery se bude vénovat z60 % KA1 a ze 40 % KA2, vyplite do
pfislusného poli¢ka: ,1, 2 (60:40)%).

- Doplnéni (zde prosim uvedte doplfujici informace k odbornosti — certifikaty,
osvédceni, atd).

b) List, Rozp_Zam_Rocni“

Tento list je uréen pro sestaveni pfimych mzdovych nakladl projektu, které tvofi obsah Kapitoly 1.
v listu Rozpodet_Struktura. Udaje vypInéné v tomto listu jsou proto automaticky prevadény, takze
vyplnénim tohoto listu zaroven vypracujete Kapitolu 1 v listu Rozpocet_Struktura. V tomto listu
vypliujte jen modie podbarvena policka a nezapominejte i na hlavicku — tedy vyplnit nazev
projektu a nazev organizace (staci na tomto listu, poté se to jiz propiSe do dalSich listu).

V listu je potfeba uvést vSechny zaméstnance, ktefi se budou pfimo podilet na realizaci projektu.
Uvedeny zde mohou byt pouze osoby zaméstnané v organizaci zadatele na pracovni pomer,
dohodu o pracovni €innosti (DPC) nebo dohodu o provedeni prace (DPP) — pro kazdy z téchto
tfi typa pracovnépravniho vztahu je ve formulafi vytvofena samostatna tabulka.

Rezijni zaméstnanci (vedeni organizace a prlifezové pozice) spadaji do Kapitoly 7. Nepfimé
projektové naklady (v ramci listu Rozpocet_Struktura), a zde tedy nemaji byt uvedeni.

Pokud je ¢lenem projektového tymu osoba, ktera neni zaméstnancem organizace (spoluprace na
zakladé jiné smlouvy nezli pracovnépravni dle Zakoniku prace, zejména se tyka OSVC), tato spada
do Kapitoly 4. (Sluzby pro cilové skupiny), pfipadné Kapitoly 5. (Ostatni sluzby) rozpoctu — zde tedy
také nema byt uvedena.

PFi vyplfiovani pozadovanych udaju k jednotlivym zaméstnancim postupujte dle pokynl uvedenych
formou komentare v zahlavi sloupclt. Kazdého zaméstnance uvadéjte do samostatného fadku.
Pouze v pfipadé, Ze budete zaméstnavat vétsi skupinu zaméstnancu, v ramci které bude kazdy z
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nich vykonavat tu samou praci (napf. distribuce letak(i apod.) v porovnatelném rozsahu a za stejnych
mzdovych podminek, je mozné vytvofit souhrnnou polozku, tedy uvést celou tuto skupinu
zaméstnancu v jednom fadku (pfedpokladame, Ze tato moznost by méla byt relevantni pouze pro
DPP).

V takovém pripadé uvedte do sloupce C (misto jmen) pocet zaméstnancl v skuping, do sloupce E
hodinovou sazbu (ktera bude pro vSechny stejna), do sloupce F celkovy pocet odpracovanych hodin
za skupinu atd.

Priklad:

Zaméstnanci na pracovni pomér:

Mé&siéni | Mé&siEni Mé&sitni Poiadavek

pracovnikaz  hruba  superhrub MEsiEni superhruba Mzdove na
mzda a mzda N k.  hruba mzda mzda na = naklady  financovani
Pozice v projektovem " a pro plny  pro plny na projektu projektu Esicl v wztahujici se z nadacniho
[n]} ymu Jmeéno a piijmeni uvazek Uvazek NROS NROS projektu  kprojektu  piispévku
Psycholog laromir Vrana 46 B30 KE| 0, 21 000 KE 28 098 KE 337 176 KE
2|Zdravotni sestra lana Vesela 2 38000 KE| 50844 KE| 10,5000 19 000 KE 25 422 KE 12 305 064 KE| 150 000 K&
3 0K 0 KE 0 KE 0 KE

Zaméstnanci na DPC:

fislo Mé&siEni | MésiEni MésiEni Poiadavek
pracovnikaz  hrubda superhrub MEsieni superhruba Mzdové na
listu mzda a mzda Uvazek  hruba mzda mzda na ole naklady financovani

Pozice v prajektovém "Zaméstnanc proplny  pro plny na na prajektu projektu U v wztahujici se z nadacniho
4 ID tymu Iméno a piijmeni i" uvazek uvazek  projektu NROS NROS projektu  k projektu  prispéviu
Socialni pracovnik Petr Rychly 33450 KE[ O, 16 725 KE 200 700 Ki|
b2 O KE 0K O KE 0 KE

- o EX o ol

Zaméstnanci na DPP:

tislo
pracovnika z Mzdové
listu Potet
Pozice v projektovém "Zaméstnanc Hodinova hodinv  Pripadné vztahujici se
1D ] Imeéne & prijmeni i sazba projektu  odvody k projekiu

1|Socialni pracovnik Dana Zelena 12 300 KE 300 0 KE o0 000 K| 90 000 KE
2 |distributor letaki 5 zaméstnanci 13,14,15,16,17| 120 KE 100 15 KE 12 015 KE| 10 00D KE
3 0 KE

c) List,,Rozp_Strukt_Rocni“

Tento list pfedstavuje samotny rozpoCet projektu, tedy soubor vSech opravnénych nakladu, které
jsou nezbytné pro realizaci projektu.

Zadatel musi nadefinovat jednotlivé projektové naklady (rozpoétové polozky) do prednastavené
struktury, ktera je tvofena sedmi rozpoctovymi kapitolami (Cislovanymi na prvni hierarchické urovni
— 1. az 7.). Sest z nich jsou kapitoly pfimych nakladl, sedma zahrnuje nepfimé naklady projektu.
Obsah jednotlivych kapitol je vymezen déle.

Rozpodtova polozka pfedstavuje konkrétni projektovy naklad (napf. Notebook), pfipadné skupinu
nakladu stejného typu (napf. Potfeby pro modelovani). Urovert mozné agregace nakladi do jedné
rozpoctové polozky je potieba volit citlivé, a to zejména v zavislosti na souvisejicim finanénim
objemu. Napfiklad: Skupina naklad( ,Vytvarné potfeby“ muze byt vytvofena jako souhrnna
rozpoctova polozka (jeden fadek rozpoctu), pokud jeji finanéni objem (vySe projektovych nakladl —
sloupec C) bude dosahovat fadové stovky, pfipadné tisice KE. Pokud by ale naklady dosahovaly
fadové desetitisice K&, bylo by vhodnéjsi tuto skupinu dale segmentovat do vice rozpoctovych
poloZek nazvanych tak, aby bylo jasné, co je jejich obsahem.

Nazev rozpoctoveé polozky uvedeny v sloupci B by mél byt struény a vystizny. BliZSi popis (v€etné
kvantifikace pofizenych pInéni) je pak potfeba uvést v sloupci D.

Rozpocet musi korespondovat s obsahovou Casti Zadosti, proto volte nazvy rozpoctovych poloZzek
tak, aby bylo mozné identifikovat aktivity popsané v obsahové €asti se souvisejicimi naklady v
rozpoctu a naopak.



Rozpoctovym polozkam je automaticky pfifazovano €iselné oznaceni na druhé hierarchické urovni
(1.1., 3.2. apod.). Ke kazdé polozce je potieba uvést pozadované Udaje do jednotlivych sloupcl —
dle pokynu uvedenych formou komentare v zahlavi sloupcu.

Kapitola 1. MZDOVE NAKLADY
Do této casti listu nelze pfimo vkladat udaje. VSechna relevantni data se automaticky
prenaseji z listu Rozpocet_Zaméstnanci.

Kapitola 2. VYBAVENI A SPOTREBNi MATERIAL
Obsahem této kapitoly je nakup hmotnych vstupu, které jsou v ramci projektu spotfebovany. Mélo
by se jednat pouze o polozky evidované v uctové skupiné 50.

Patfi sem i nakup vybaveni (nezbytného pro realizaci projektu), které neni dlouhodobym hmotnym
majetkem dle pfislusnych pravnich predpisu.

Priklad:

PROJEKTOVE NAKLADY y at Aktivita Poiadavek na
financovdni z

nadatniho
Fisndvku

42
43 Kapitola 2. VYBAVENI A SPOTREBNI MATERIAL
44 |21, |Notebook 15 000 KE| 2 ks, pro praci soc. prac. 1 £ 000 KE
45 |2.2. |Pomiicky pro praci psychologa 2 500 KE|naladové karty, frenafské sacky, ... 2 1000 KE
46 |2.3. |Potfeby pro modelovani 10 000 K£|3 sady pro modelovani 2 5 000 KE
47 |24,
48 |2.5.
49 |2.6.
50 |2.7.
51 |28
52 |29

54 Souéet Kapitola 2. 27 500 Ki 14 000 K¢
- —

Kapitola 3. CESTOVNE — ZAMESTNANCI

Tato kapitola mUze obsahovat pouze cestovni nahrady (tedy zvySené stravovaci vydaje, jizdni
vydaje, vydaje za ubytovani a nutné vedlejSi vydaje) zaméstnancl organizace. Mélo by se jednat
pouze o polozky evidované na uctu 512 (dle nezavazného vzoru uctového rozvrhu).

Pfipominame, Ze cestovni nahrady mohou byt financovany z nadacniho pfispévku pouze v pfipadé
tuzemskych pracovnich cest, a to do vySe minimalnich limitli stanovenych prisluSnymi
pravnimi predpisy.

Cestovni nahrady v pfipadé zahrani¢nich pracovnich cest a také kapesné (i v pfipadé tuzemskych
PC) neni mozné z NP financovat.

V pfipadé tuzemskych pracovnich cest tvofte rozpoctové polozky pokud mozno v navaznosti na
souvisejici projektové aktivity — dle obecnych pokynl k agregaci skupin nakladu (viz vysSe). V pfipadé
zahranicnich pracovnich cest vytvorte pro kazdou ZPC samostatnou rozpoc¢tovou polozku a v jejim
nazvu uvedte misto odjezdu a destinaci.



Priklad:

PROJEKTOVE NAKLADY Vyse Aktivita Poiadavek na
projektovych financovani z

nakladt nadatniho
prispéviu

Eislo poloZky

Kapitola 3. CESTOVNE - ZAMESTNANCI
3.1. |Cestowne 20 000 KE|cesty za 12 mésich pro 2 pracovniky po |2 5 000 Kt
klientech

o

3.2
3.3. .
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

-q”m-n-wm—l-:-wmu

Soucet Kapitola 3. 20 000 KE 5 000 KE

Kapitola 4. SLUZBY PRO CiLOVE SKUPINY

Obsahem této kapitoly je nakup nehmotnych vstupu (sluzeb), které jsou vyuzity pfimo vuci cilovym
skupinam (Skoleni, pobyty, volnoCasové aktivity apod.).

Pro kazdou spotfebovanou sluzbu vytvorfte samostatnou rozpoc¢tovou polozku.

V pfipadé, Ze se v projektu bude objevovat stejny typ nakladu (napf. ubytovani) u vice projektovych
aktivit, tak (pokud se jedna o vySsi Castky) doporuCujeme pro zvySeni transparentnosti uvést je
v samostatnych polozkach s odkazem na pfisluSnou aktivitu.

Priklad:
PROJEKTOVE NAKLADY Vyie Komentaf Aktivita Poiadavek na
projektovych financovani z
nakladi nadatniho
prispéviu

3
i
o

g
o
ol
LY

35 Kapitola 4. SLUZBY PRO CILOVE SKUPINY

70 |21 [Ubytovani 15 000 KE|Vikend 5.-7.8.2022 v Tabofe pro 30 d&ti |1 5 000 K2
71 4.2, |Obéerstveni 10 000 KE|5trava 5.-7.2.2022 v Tabore pro 30 déti |1 2 000 KL
72 |4.3.
72 laa

Kapitola 5. OSTATNI SLUZBY

Obsahem této kapitoly je nakup ostatnich nehmotnych vstupt (sluzeb), které jsou vyuzity v projektu.
Dale sem lIze zahrnout vzdélavani zaméstnancu, ktefi jsou primo zapojeni do projektu (jak
pracovnici na HPP, tak i na DPP/DPC a dobrovolnici). Maximalni éastka uréena na vzdélavani je
50 000 KE¢.

Do této kapitoly dale spada i pofizeni nehmotného majetku (zejména software), ktery neni
dlouhodobym nehmotnym majetkem dle pfisluSnych pravnich predpist. MUze se zde objevit také
napf. jizdné &i pojisténi dobrovolnikd apod.

Pfipominame, Zze naklady na vyzkum nelze financovat z NP.



Priklad:

PROJEKTOVE MAKLADY

82 |Kapitola 5. OSTATNI SLUZBY

5.1. |Vzdélavani psycholog 25 000 K£|1x 8 hod kurz pro psychologa; 1x 2denni| 2 25 000 K&
23 kurz pro psycholosa - nové postupy
84 |5.2. |Vzdelavani zdravotni sestra 12 000 KC|1x8 hod kurz pro zdravotni sestru
85 |5.3. |vzd&lavani soc. pracovnik 15 000 K£|1x 2denni kurz pro soc. pracovnika
86 |5.4.
87 |5.5.
B8 |5.6.
B89 |5.7.
50 |5.8.
51 |5.9.
93 SoucCet Kapitola 5. 52 000 KE S50 000 Kt

._.
o
(=)
Fat

t
:

Kapitola 6. INVESTICNi NAKLADY

Do této kapitoly je potfeba vkladat rozpocltové polozky, které maji charakter pofizeni nebo
zhodnoceni dlouhodobého majetku.

V pripadé této kapitoly se za projektové ,naklady“ povazuji vydaje na pofizeni nebo zhodnoceni
dlouhodobého majetku (i kdyz tyto nebudou do konce obdobi realizace projektu piné zucétovany do
nakladu). Tyto Castky by mély byt evidovany v rdmci uctové skupiny 02 a 01 — podminkou jejich
opravnénosti tedy je, Zze pfislusny majetek musi byt zafazen do pouZzivani.

Pripominame, ze z nadaéniho pfispévku lze financovat pouze dlouhodoby majetek, ktery
bude zarazen do pouzivani nejpozdéji do uplynuti poloviny obdobi realizace projektu.

Dlouhodoby majetek, ktery bude (pIné nebo ¢aste€né) financovan z nadaéniho pfispévku, musi
zustat v majetku organizace a byt vyuzivan pro ucely, na které byl pofizen/zhodnocen po celou dobu
jeho odepisovani. Tuto skuteénost mize NROS po pfedmétnou dobu zkontrolovat.

Kapitoly 1. az 6. mohou obsahovat pouze naklady, které pfimo souvisi s realizaci projektu a
vyhovuji popisu obsahu jednotlivych kapitol pfimych nakladi dle vySe uvedeného.
V8echny ostatni opravnéné projektové naklady spadaji do kapitoly 7.

Kapitola 7. NEPRIME PROJEKTOVE NAKLADY

V ramci kapitoly 7. Zzadatel NEVYPLNUJE buriku ,C110¢, zde se vypoé&ita 10% podil Nepfimych
nakladd z celkovych uvadénych pfimych naklad(l. Zadatel nevypisuje nikde, co konkrétné je
obsazeno v ¢astce nepfimych nakladl. Nize jsou uvedeny nékteré nepfimé naklady, které souvisi
s realizaci projektu a nesmi byt uvadény (zahrnuty) do pfimych nakladld. Maximalni vyse
neprimych nakladi tvori 10 % z ,Pfimych projektovych nakladu“ (fadek 108, list
Rozp_Strukt_Rocni).

Nepfimé naklady jsou ty, které nesouvisi pfimo s realizaci projektovych aktivit, ale tvofi zazemi pro
fungovani organizace (tzv. rezijni naklady). Patfi sem zejména:

- mzdy (nebo jina forma odmeénovani za praci) rezijnich pracovniku, tedy pracovnikl
ve vedeni organizace a pracovnikd na dalSich prifezovych pozicich (U&etnictvi,
personalistika, fundraising, PR, udrzba, uklid apod.),

- energie, najem prostor (slouzicich pro standardni provoz organizace), telefony,
internet, postovné, pojistné (v pfipadé pojisténi organizace), bankovni poplatky,
pfiprava Vyroéni zpravy, audit ucetni zavérky apod.

Tyto naklady maiji byt alokovany k projektu alikvotnim pomérem na zakladé vhodné, zduvodnitelné
metodiky.
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Do této polozky spada také zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele a prispévek na
stravenky (pokud jsou zaméstnancim poskytovany) — a to i v pfipadé pfimych zaméstnancu
uvedenych v Kapitole 1.

Sloupec ,C* Zadatel nevyplfiuje a ve sloupci F uvede ¢astku z celkovych nepfimych nakladu
(sloupec C), kterou pozaduje financovat z nadacniho pfispévku. Tato ¢astka nesmi presahnout 10
% z vySe pozadavku na financovani Primych projektovych nakladi z nadaéniho prispévku
(bunka C108). Zaroven tato ¢astka samoziejmé nesmi pfesahnout sumu uvedenou v sloupci C. A
v neposledni fadé nesmi souCet Pfimych a Nepfimych nakladd pfesahnout maximalni Castku
600 000 K¢.

Priklad:
PROJEKTOVE NAKLADY Vyie KomentaF Aktivita PoZadavek na
projektovych financovani z
nakladd nadaéniho
prispévku

iy
™
0
o
o
2
=
5]

SoufetKapitola6.| ok | |

Mezisoudet - Pfimé projektové naklady| 10694sske] | [ 566000k
Kapitola 7. NEPRIME PROJEKTOVE NAKLADY 34 000 K&

1176 401 K¢ 600 000 K¢

d) List,Rozp_Zdroj_Rocni“

Tento list pfedstavuje zdrojovou stranku rozpoétu. Zadatel zde definuje jednotlivé predpokladané
zdroje, ze kterych budou projektové naklady financovany. Ke kazdému zdroji Zadatel uvede tu ¢ast
projektovych nakladd, definovanych v listu Rozpocet Struktura, které z daného zdroje planuje
financovat.

Z toho vyplyva, Zze suma Celkovych zdrojt (v listu Rozpocet_Zdroje — burika D24) se musi rovnat
castce Celkovych projektovych nakladu (v listu Rozpocet_Struktura — burika C112).

Vyplyva z toho takeé to, ze celkova suma pozadavku na financovani z nada¢niho pfispévku (sloupec
F) v listu RozpoCet_Struktura se musi rovnat ¢astce uvedené k zdroji ,Nadacni pfispévek NROS —
Pomozte détem®. Z toho dlvodu tento udaj (buriku D9 v listu Rozpocet_Zdroje) zadatel nevyplriuje,
ale nacita se automaticky z listu Rozpocet_Struktura.

Nadacni pfispévek muze byt jedinym zdrojem financovani projektu (mGze pokryvat 100 % nakladu
projektu), spolufinancovani projektu tedy neni povinné.

Na druhé strané spolufinancovani projektu je mozné, pficemz objem celkovych nakladu projektu
neni strikin€ omezen. Nicméné nedoporuCujeme pFedkladat projekty, u kterych by vySe NP
pfedstavovala pouze marginalni podil na celkovych nakladech projektu.

Zdrojem spolufinancovani muze byt pfispévek od donatora — v ramci této skupiny zdrojl uvedte
kazdy pfispévek do samostatného fadku a pro kazdy vypliite pozadované informace v jednotlivych
sloupcich.

DalSimi zdroji spolufinancovani jsou Vlastni zdroje Zadatele (mezi které patfi i neucelové prispévky
od donatoru) a také prfedpokladané Pfimé vynosy projektu. K témto je potfeba uvést pouze celkovou
predpokladanou sumu za pfislusny zdroj.

Pfimé vynosy projektu jsou ty, které vznikaji v pfimé souvislosti s realizaci projektu (mimo
obdrzenych pfispévkl od donator(). Jedna se tedy napf. o trzby za prodej publikaci vydanych v
ramci projektu, vstupné na akce pofadané v ramci projektu, pfispévky cilové skupiny na akce (napf.
na pobyty) apod.
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Deklarovani vySe generovanych pfimych vynosu bude soucasti vyuctovani projektu. Pfimé vynosy
je nutné pouzit pro financovani nakladu projektu, v opaéném pripadé by o pfisluSnou sumu
byla kracena kone¢na vyse NP.

Kreditni Uroky generované v dusledku drzby poskytnutych finanénich prostfedkd NP nejsou
povazovany za pfimy vynos projektu — Zadatel je ovSem muze uvést v ramci zdroje ,Vlastni
prostfedky Zadatele®.

Priklad:

g ZDROJE FINANCOVANI PROJEKTOVYCH NAKLADUO Suma %
g

10
1 Poskytovatel Typ prispévku Stav Zadosti

12 |MPSW dotace B 300 000 K&

13 |Kraj dotace B 200000 K&

14

15

16 .

17

18

19

20

21

22 Vlastni prostiedky Zadatele 27 103 K| 2%
23 PFimé vynosy projektu 0%
¥ CELKOVE ZDROJE 1121 403 Ke

2

e) List ,Kontrola_Rocni“
V tomto listu jiz Zadatel nic nevyplnuje. List slouzi jako kontrola, ze byly dodrzeny vSechny podminky
stanovené v této pfirucce (tedy maximalni vySe NP, minimalni vy$e NP, maximalni vySe nepfimych
nakladd, maximalni vySe na vzdélavani, soulad mezi zdroji a naklady). V pfipadé, Zze nedoslo
k poruSeni Zadného z vySe uvedenych pravidel, bude tento list vypadat takto:

@ 0 N&CS POMOZTE DETEM

Fgunmy Cesk televize

KONTROLA ROZPOCTU

1. Viie posadavku na ERr—— 5 ch nakladii odpovids fm limitim
OK

e b e

n: OK

-

14 3. Vyie poiadovaného nadatniho pfispSviku odpovida Minimaini Eastce stanovenym limitlm

15 | 0K

Iﬁ_

17

12 |4. |Suma Celkowych proj ych nakladi odpovida sumé Celkowych zdrojii 1
19 | OK

23 5. Wyse finanénich prostiedki na Vzd&ldvani
2 | OK
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V pfipadé, Ze bude néktere pravidlo poruseno, objevi se hlaska ,NESOULAD" a pod ni navod, co je
tfeba opravit a na co se zaméfit. Zadatel by nemél projekt odevzdavat, pokud nebude celkova
kontrola na tomto listu ,OK".

Pfiklag hlaseni chyb:
@ L) NKCS POMOZTE DETEM

Ceski televize

KONTROLA ROZPOCTU

1

2

3

4

5

& 1. Vyie pofadavku na f ani nepfimych proj ych nakladi odpovida

7 OK

8

Q

10 |2, Vyie pos 2 e T A

11 NESOULAD
i NP pfesahuje limit §00.000 KE. Snifte £4stku poZadavku na financovani z NP u vhadnych polotek v sloupci E
listu Rozpofet_Struktura.

12

13

14 3. Vyie poi 5 Eniho pfispévku odpovida Minithélni Edstce stanovenym limitdm

15 0K

16

17

18 |4. |Suma Celkovych projektovych nakladt odpovida sumé Celkovych zdroji 1
19 NESOULAD

Suma projektovych nakladl s neshoduje se sumou zdrojb. Upravte wi i spolufinancovani v sloupci D listu
Rozpofet_Zdroje anebo zvaite nastaveni aktivit s dopadem na wiii projektowvjch nakladl v sloupci C listu

20 Rozpofet_Struktura.

21

22

23 5. Vyse finanénich prostiedkd na Vzd&lavani

24 OK

25
26
27

6. PROCES HODNOCENIi ZADOSTI
Po ukon€eni pfijmu Zadosti zacina proces hodnoceni. Nejprve se zadost posuzuje z formalniho

hlediska, v dalSi fazi se provadi kvalitativhi hodnoceni obsahu zadosti.

Formalni posouzeni projektové zadosti

Po odevzdani Zadosti je projekt postoupen k formalni kontrole. Ve 24. ro€niku bude formalni kontrola
probihat v dubnu, méjte to prosim na paméti a budte pfipraveni k sou€innosti pro pfipad oprav Ci
doplnéni. Pokud nedostaneme projekty opravené do stanovené lhuty, nebudou postoupeny
k hodnoceni komise.

Kritéria formalniho posouzeni

Kritéria, na ktera je zapotfebi kladnych odpovédi ANO :‘)":;r\‘,‘;ft

1. Zadost byla kompletné zpracovana. ™M ANO
Rozpocet je sestaven v souladu s pokyny. ™ ANO

3. Zadost je kompletni (nechybi zasadni &ast Zadosti a povinna ptiloha | ¥ ANO
rozpoctu).

4. Zadost byla fadné odeslana v Grantovém systému NROS v terminu pro | NE
pfijimani projektovych zadosti.
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5. Projgktové Zadost je prfedloZena opravnénym Zadatelem dle stanovenych | 11 NE
pravidel.

6. Zadatel v roéniku neprekrogil povoleny pocget predloZenych Zadosti. 4| NE

7. Obdobi realizace projektu je stanoveno v souladu s pravidly. ™ NE

8. Pozadovana vySe nadacniho pfispévku splfuje stanovené limity. ™M NE

9. Cilova skupina je v souladu s pravidly. ™ NE

Pokud zadost nesplni jedno (Ci vice) z kritérii formalniho posouzeni, u kterého neni pfipustna
naprava, je projektova Zadost vyfazena z daldiho posuzovani. Zadatel je v takovém pfipadé o
vyfazeni informovan.

Pokud zadost nesplni kritéria formalniho posouzeni, u kterych je pfipustna oprava, je Zadatel vyzvan
k provedeni napravy. Vyzva k napravé je zasilana elektronicky na e-mailovou adresu osoby
odpovédné za realizaci projektu, uvedenou v projektové zadosti. Neni-li naprava zjednana
vibec nebo neni-li zjednana ve stanoveném terminu (do 48 hodin od odeslani vyzvy
k napraveé), je projektova Zadost vyfazena z dalSiho posuzovani a Zzadatel je o této skutenosti
pisemné informovan.

Pokud béhem formalniho posouzeni bude zjisténo, Ze udaje uvedené v projektové Zzadosti nejsou
pravdivé, bude takova projektova Zadost vyfazena z dalSiho posuzovani a Zadatel je o této
skute€nosti pisemné informovan ve vySe stanovené Ihuté. Formalni posouzeni vSech pfijatych
zadosti bude dokon&eno nejpozdéji do dvou tydnu od ukonéeni pfijmu zadosti.

Kvalitativni hodnoceni projektové zadosti

Vécné hodnoceni rocnich projektovych zadosti probiha ve dvou kolech. Z prvniho kola hodnoceni
postoupi 40 nejlépe hodnocenych projektd k Odborné hodnotici komisi, ktera uri 20 projektu
k podpoie. Poté budou vybrané projekty postoupeny Spravni radé NROS. Spravni rada NROS
posoudi navrhy odborné hodnotici komise a rozhodne o jejich schvaleni.

Ke kazdé zadosti vypracuji hodnotitelé odborné hodnoceni. Hodnotitelé se budou pfi posuzovani
projektl zamérovat na tyto oblasti:

a. Pfinos a udrzitelnost projektu

b. Realizace a kvalita projektu

c. Provozni a odborna kapacita organizace
d. Rozpocet projektu

Pozor: Odborna hodnotici komise miize v dobé svého jednani telefonicky kontaktovat osobu
odpovédnou za realizaci projektu s doplnujicim dotazem tykajicim se projektové zadosti Ci
organizace, ktera projektovou zadost predlozila.

Vysledky procesu hodnoceni

Vysledek vefejného vybéroveho fizeni vam bude sdélen generovanym e-mailem prostfednictvim
grantového systému NROS v prubéhu ¢ervna 2022.
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7. SMLOUVA O POSKYTNUTi NADACNIHO PRISPEVKU

Podpofenym organizacim budou poté k podpisu zaslany Smlouvy o poskytnuti nadacniho
pfispévku. Smlouva o poskytnuti nadac¢niho pfispévku z prostfedkl sbirkového projektu Pomozte
détem obsahuje mj. nasledujici naleZitosti:

1.

2.
3.
4.

rozpocCet projektu, tj. celkové projektové naklady (rozpocCet je zavazny, stejné jako obsah
projektu, v&etné harmonogramu);

vySi nadacniho pfispévku a rezim plateb;

povinnost budouciho pfijemce predkladat nadaci pozadované informace;

povinnost budouciho pfijemce evidovat vSechny ucetni pfipady relevantni pro vyuctovani
projektu oddélenym zpUisobem v ramci Ucetnictvi organizace. Tato evidence musi umozriovat
jednoznacnou identifikaci deklarovanych nakladu k projektu a také ke zdroji financovani.
Uvedena povinnost se vztahuje i na uc€etni jednotky, které uctuji v systému jednoduchého
Ucetnictvi;

zpusob hlaseni a schvalovani zmén v projektu/rozpoctu;

medializaci projektu.

8. MERENi DOPADU PROJEKTU

V prubéhu realizace projektd budou podpofené organizace vyzvany k reflektovani dopadu jejich
projektu. O zpUsobu sbéru dat pro méfeni dopadu budou podpofené organizace informovany na
zacatku realizace projektu, a to v€etné pfisluSnych podkladu. Sbér dopadovych dat bude probihat
ve spolupraci s Fakultou humanitnich studii Univerzity Karlovy, s niZ ma Nadace rozvoje ob&anské
spolecnosti uzaviené memorandum o spolupraci. Data z projekt( budou vzdy zpracovana v souladu
s GDPR.
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