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POMOZTE DETEM Z UKRAJINY

Platnost od 15. 3. 2022

Uvod

Pfiru¢ka pro pfijemce podpory z vefejné sbirky Pomozte détem z Ukrajiny (dale sbirky)
realizovaného Nadaci rozvoje obcanské spolecnosti (dale nadace nebo NROS) slouzi jako
podpiirny material v pribéhu celé realizace projektu. Obsahuje informace o formalnich
nalezitostech jako je proces podpisu smlouvy, vyplaceni nadaéniho ptispévku, definice zmén a

postup, jak zmény administrovat + odkazy na potiebné formulafe.

Zakladni informace:

Minimalni vySe podpory: 100 000 K¢

Maximalni vy$e podpory: 300 000 K¢

Datum vyhlaseni: 15. 3. 2022

Realizace projekti: od 10. 3. 2022 do 31. 08. 2022

Uzavérka prijmu Zadosti: priibézné, do vycerpani alokace (2,6 mil. K<)

Cilova skupina

Ohrozené a znevyhodnéné déti do 18 let, které pfisly na uzemi CR z Ukrajiny po 24. 2. 2022
Oblast podpory

- Pfimad préce s cilovou skupinou,

- poskytovani vzdélavacich a volnocasovych aktivit déti,

- pfiprava a tisk a ptfeklady metodickych dokumentl (letdky, slovniky, metodiky,
manualy apod.),

- integracni a inkluzivni aktivity s cilovou skupinou,

- poskytnuti materialni pomoci rodinam déti na zakladé identifikovanych potieb.



Opravnéni zadatelé

O nadaéni piispévek ze Sbirky mize zazadat neziskovéa organizace registrovana v CR, ktera
prokazatelné pracuje s cilovou skupinou déti uprchliki; a to konkrétné: spolek, ustav, obecné
prospésna spolecnost, cirkevni organizace, evidované cirkevni pravnické osoby, pobocny
spolek. Pti vybéru budou zvyhodnény ¢lenové Konsorcia nevladnich organizaci pracujicich

uprchliky.

Harmonogram
Realizace projektu: od 10. 3. 2022 do 31. 08. 2022

Termin odevzdani zavérecné zpravy véetné vyuctovani: 30. 10. 2022 (reportuje celé obdobi

realizace projektu)

Komunikace s nadaci

Pro komunikaci s nadaci vyuzivejte e-mailovou adresu granty@nros.cz a to po celé obdobi

realizace projektu. Veskera vyména dokumentli se déje v elektronické podobé. Zasilani
podepsanych smluv, dodatkt, zddosti o zmény projektu, hlaseni novych skutecnosti projektu a
zavérecné zpravy, probihd elektronicky. Nadace nevyzaduje odesilani smluv a zavérecnych

zprav s vylactovanim v listinné podobé¢ postou.

Ptipadné Ize dokumenty poslat do datové schranky nadace: qgtj5i2

Podpis smlouvy o nadaé¢nim prispévku

K podpisu smlouvy ptednostné vyuZijte certifikovany elektronicky podpis. Ztizeni
elektronického podpisu je uznatelnym ndkladem v ramci projektu. Pfijemce je povinen
prekontrolovat ve smlouvé udaje organizace (piedevsim ¢islo bankovniho Gétu, statutarni
zastupce, adresu pracovisté, nazev projektu atd.). V piipadé, Ze ptijemce se smlouvou souhlasi
a veskeré udaje ve smlouve jsou spravné, podepisuje prijemce smlouvu jako prvni. Podepsanou

smlouvu elektronicky odesila pfijemce na e-mail granty@nros.cz . Elektronicky podepsanou

smlouvu nevyzadujeme jiz v listinné podob¢é. Nadace nasledné¢ smlouvu podepiSe

certifikovanym elektronickym podpisem a posle zpét na kontaktni e-mail piijemce.

Pfijemce je povinen zajistit potvrzeni o vedeni bankovniho uctu (stazeny z elektronického
bankovnictvi ve formatu pdf.). Potvrzeni o vedeni bankovniho G¢tu nesmi byt star§i 6 mésicii k

datu podpisu smlouvy. Potvrzeni zasila pfijemce spole¢né s podepsanou smlouvou na e-mail
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granty@nros.cz. V ptipad¢, Ze je smlouva podepsana zastupujici osobou, dodava piijemce téz

(sken) kopii ovétené plné moci. Bez téchto dokumentt nebude smlouva uzaviena.

Vyplaceni nadac¢niho prispévku

Nadacéni piispévek se vyplaci najednou v plné vysi nejpozdéji do 30 dni od podpisu smlouvy.

Realizace projektu a povinnosti prijemci nada¢niho prispévku

Ptijemce je povinen realizovat projekt v souladu s:

- smlouvou o nada¢nim pfispévku (vcetné piiloh smlouvy),
- aktudlné platnymi pravidly programu

- legislativou CR.

Projekt je realizovan na zaklad¢ projektového zaméru, ktery byl schvalen. Projektovy zamér a
rozpocet projektu jsou zavazné piilohy smlouvy. Piijemce je po celou dobu realizace projektu
povinen postupovat podle téchto dokumentl. Ptijemce dodrzuje terminy stanovené ve smlouve

a v harmonogramu vyzvy. Piijemce je povinen dodrzovat oznamovaci povinnost.
Zmény ve vyuZziti nada¢niho prispévku

V prubéhu realizace projektu mize dojit k neocekavanym situacim, které mohou mit vliv na
realizaci projektu piipadné na financovani projektu. Zménou projektu se rozumi odchylka od

projektového zdméru, ktery je definovan v povinnych piilohdch smlouvy.

Projektové zmény se d€li na podstatné a nepodstatné. Podstatné zmény projektu vzdy musi
byt pisemné schvalené ze strany NROS. Nepodstatnd zména musi byt pfijemcem nahlasena, ale
nemusi byt ze strany NROS pfedem schvalena. Jakoukoliv novou skutecnost v projektu oznami

ptijemce vyhradné na e-mail granty@nros.cz.

Zména podstatna (podléha schvdleni ze strany NROS):
- zména pravni formy piijemce;
- zména obdobi realizace projektu (prodlouzeni ¢i zkraceni);
- zména zaméteni a dosaZeni cilii projektu;
- nové polozky v rozpoctu;

- Upravy ve struktufe rozpoctu.

Zména nepodstatna (nepodléha schvdleni ze strany NROS)

- zména kontaktnich udaji ptijemce;
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- zmeéna statutarniho organu;
- zména garanta projektu;

- zmeéna sidla.

Vsechny nevyznamné zmény je zadatel povinen pravdivé uvést a fadné¢ odivodnit v

zavérecné zprave prislusného projektu.

Prodlouzeni doby realizace projektu
Prodlouzeni doby realizace projektu podléhd schvaleni ze strany NROS. Ke schvaleni
prodlouzeni doby realizace se pfistupuje po individudlni konzultaci. Ptijemce je povinen

predlozit zadost o prodlouzeni realizace projektu spole¢né s odivodnénim.

Zavérecna zprava a vyuctovani

Zadatelé maji povinnost do 1 mésice od realizace projektu, nejpozdgji viak do 30. 10. 2022,
dolozit vyuziti nadacniho piispévku a vyplnit zavérecnou zpravu v souladu s uzavienou
Smlouvou. Zadatel je povinen zasilat zavéreéné zpravy pouze elektronicky na e-mail
granty@nros.cz .

Excelovy formulaf zaverecné zpravy bude dostupny min. 60 kalendainich dnti pfed terminem

odevzdani pribézné zpravy na této adrese.
Piilohy zavérecné zpravy

1. Vyjezdy z Gcetni evidence (j. tiskové sestavy generované z ticetniho systému. Sestavy
je obvykle mozné vygenerovat elektronicky ve formatu pdf.. Pokud to G¢etni program
neumoziuje, je tfeba sestavy vytisknout a nasledné naskenovat). Za ptimé naklady
projektu hrazené z grantu NROS je nutné predlozit pfislusné ucetni sestavy v detailnim
polozkovém vyjadieni (zejména se jedna o ucetni denik a vysledovku dokladové). Za
projektové naklady hrazené z ostatnich zdroji se predklada ucetni sestava/sestavy bez
zobrazeni konkrétnich obsazenych nakladi (napf. sestava typu ,vysledovka
analyticky*).

2. Skeny prvotnich ucetnich dokladi k primym nakladim projektu hrazenym
z nadac¢niho prispévku (tj. skeny faktur a dokladii o jejich zauctovani, tzv. Ucetni
kosilka) v€. doloZeni uhrady (vypis z uctu, vydajovy pokladni doklad).

3. PR materialy tykajici se projektu — materialy nad rdmec projektovych vystupti, které

1ze vyuzit pro podporu publicity programu /projektové fotografie/
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Doklady k zavérecné zpravé posila ptijemce pouze elektronicky. Piijjemce je povinen
uchovavat originadly veskerych dokladt, které souvisi s realizaci a vyactovanim projektu ve

lhité dle uzaviené smlouvy. V ptipadé vyzvy musi ptijemce origindly doklada predlozit.

Finan¢ni ¢ast projektu

Povinnost pfijemce je evidovat vSechny ucetni piipady relevantni pro vyuctovani projektu
oddélenym zplisobem v ramci UCetnictvi organizace. Tato evidence musi umoznovat
jednoznac¢nou identifikaci deklarovanych naklada k projektu a také ke zdroji financovani.
Uvedena povinnost se vztahuje 1 na ucetni jednotky, které uctuji v systému jednoduchého

udetnictvi.

Opravnéné naklady
Pro vSechny naklady projektu (tedy nikoliv pouze pro ty, které¢ budou financovany z NP) plati
nasledujici pravidla opravnénosti (ndklad je opravnény, pokud spliiuje vSechna uvedena

pravidla):

- ndklady musi byt nezbytné pro realizaci projektu;

- ndklady musi byt hospodarné a efektivni ve vztahu k souvisejicim aktivitdm a
vystupiim;

- naklady musi vzniknout v obdobi realizace projektu;

- naklady musi byt evidované v uc€etnictvi organizace v souladu se stanovenymi pravidly
(oddélenym zplisobem);

- naklady musi byt dolozitelné ptisluSnymi ucetnimi a prvotnimi doklady;

- naklady musi byt uhrazeny nejpozdéji do piedlozeni zavérecného vyuctovani projektu;

- v pfipadé€ investi¢nich nékladi (pofizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého majetku) jsou
pfislusné vydaje povaZovany za opravnéné naklady projektu, pokud je predmétny
majetek zafazen do uZivani v prvni poloving realizace projektu;

- mezi opravnéné naklady nepatii DPH, u které dle ptisluSnych pravnich ptedpisii vznika

organizaci moznost na jeji vraceni.

- Néklady na zfizeni elektronického podpisu (ndklad uznatelny od 1. 6. 2021)

Neopravnéné naklady
Naklady, které nelze financovat z nada¢niho pfispévku (to znamena, Ze tyto naklady mohou

byt zahrnuty do rozpoc¢tu, ale musi byt financovany z jiného zdroje):



- naklady, které nebyly uhrazeny nejpozdéji do predloZzeni zavérecné zpravy;

- néklady souvisejici s realizaci aktivit, které probihaji mimo uzemi CR (véetnd
zahrani¢nich pracovnich cest);

- cestovni ndhrady ve vysi pfesahujici minimalni limity stanovené piislusnymi pravnimi
piedpisy;

- kapesng;

- naklady na vyzkum;

- naklady na zvySovani kvalifikace pracovniki a propagaci poskytovanych sluzeb, pokud
nesouvisi s pfimou praci s détmi;

- pokuty, penale, manka a skody;

- dary, poskytnuté ptispévky;

- financni leasing;

- odpisy dlouhodobého majetku;

- potizeni zasob;

- vyskladnéni zasob za ucelem jejich prodeje;

- debetni troky;

- dané, u kterych je organizace poplatnikem,;

- kursové ztraty;

- prispévky v naturdliich;

- investi¢ni nédklady (vydaje na potizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého majetku), pokud
pfedmétny majetek neni zatazen do pouzivani nejpozdéji do uplynuti poloviny obdobi

realizace projektu.

PR a prezentace projektu

Pfijemce je povinen zajistit fddnou informovanost o projektu a o podpote ze sbirky Pomozte
détem z Ukrajiny. Piijemce je povinen v ramci PR aktivit dodrzovat fadnou terminologii, kterou
urcuje NROS. Piijemce je zodpovédny za vybér adekvatnich komunikacnich kanald. Ptijemce
zvefejni zakladni informace o projektu s odkazem na webové stranky NROS a projektu
Pomozte détem za uc¢elem informovanosti, a ponechd tyto informace po celou dobu trvani
projektu. Loga Kkprezentaci projektu jsou ulozeny na webovych strankach

https://www.pomoztedetem.cz/tiskovy-servis/ke-stazeni/ .



