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Uvod

Ptirucka pro piijemce grantové podpory z projektu Pomozte détem realizovaného Nadaci
rozvoje ob¢anské spolednosti (dale nadace nebo NROS) a Ceskou televizi slouzi jako
podpiirny material v priibéhu celé realizace projektu. Piirucka slouzi piijemciim nada¢niho
ptispévku (déale jen piijemce) jako podklad pro orientaci ve formalnich ndleZitostech
projektového fizeni. V tomto dokumentu je popsén proces podpisu smlouvy a vyplaceni
nadacniho ptispévku. Dale zde pfijemce nalezne definici zmén a postup, jak projektové zmeny
administrovat. Nalezne informace ohledné¢ monitoringu projektu véetné odkazii na potifebné

formulafe. V ramci jednotlivych kapitol jsou popsény i lhity, které je tteba dodrZzet.

Tento dokument ma za cil popsat vSechny kroky projektového fizeni. Po celou dobu realizace
projektu jsou pfijemctim k dispozici zaméstnanci projektu Pomozte détem pro piipadné

konzultace, dotazy a feSeni nestandardnich situaci.



Harmonogram 24. ro¢niku projektu Pomozte détem

Realizace projektu: 1. 7. 2022 - 30. 6. 2023

Termin odevzdani prabézné zpravy: 31. 1. 2023 (pribézna zprava reportuje obdobi od 1. 7.

2022 do 31.12. 2022)

Termin odevzdani zavérecné zpravy: 31. 7. 2023 (zavérecna zprava reportuje obdobi od 1.7.

2022 do 30. 6. 2023)

Komunikace pFrijemce s nadaci

Pro komunikaci s nadaci vyuziva piijemce vyhradné e-mailovou adresu granty@nros.cz a to po
celé obdobi realizace projektu. Veskera komunikace a vyména dokumenti se d&je v
elektronické podobé. Zasilani podepsanych smluv, dodatktl, zadosti o zmény projektu, hlaSeni
novych skutecnosti projektu, priibézné a zavere€né zpravy, probiha elektronicky. Nadace

nevyzaduje odesilani smluv a monitorovacich zprav v listinné podob¢ postou.

Pro telefonickou konzultaci je moznost vyuzit aktudlni telefonické kontakty zvefejnéné na této

adrese.

Ptipadné 1ze dokumenty poslat do datové schranky nadace: qgtj5i2

Podpis smlouvy o nada¢nim prispévku

Po ukonceni posuzovani zadosti hodnotici komisi obdrzi zadatel¢ informaci o vysledku
vybérového tizeni. Nasleduje administrace Smlouvy o nada¢nim piispevku (déle jen smlouva).
Pted podpisem smlouvy je pifijemce povinen zkontrolovat piislusné ¢islo tctu ve svém profilu
v grantovém systému NROS. Po pfihldSeni do grantového systému Ize v sekci “zména udaji”
piekontrolovat udaje o organizaci. K podpisu smlouvy piednostné vyuZzijte certifikovany
elektronicky podpis (viz ptiloha ¢.1 - Certifikovany elektronicky podpis). Prostiednictvim
certifikovaného elektronického podpisu NROS ovéii osobu zpiisobilou k podpisu smlouvy.
Ztizeni elektronického podpisu je uznatelnym nakladem v ramci projektu (uznatelny néklad od

1. 6.2022).

Na zéklad¢ Gdaji v grantovém systému NROS bude vygenerovana smlouva o nadacnim
ptispévku a odesldna na e-mailovou adresu ptijemce. Pfijemce je povinen pfekontrolovat ve
smlouvé udaje organizace (pifedevsim Cislo bankovniho uctu, statutarni zéastupce, adresu
pracovisté, nazev projektu atd.), preCist znéni smlouvy vcetné ptisluSnych ptiloh. Ptijemce

muze nejpozdéji do 4 pracovnich dni od obdrzeni névrhu smlouvy piedlozit nadaci


https://www.pomoztedetem.cz/kategorie-lide/zamestnanci/
https://www.pomoztedetem.cz/kategorie-lide/zamestnanci/

piipominky ke smlouvé. V ptipad¢€, ze ptijemce se smlouvou souhlasi a veskeré udaje ve
smlouvé jsou spravné, podepisuje piijemce smlouvu jako prvni. Podepsanou smlouvu

elektronicky odesild pfijemce na e-mail granty@nros.cz . Elektronicky podepsanou smlouvu

nevyzadujeme jiz v listinné podobé. Nadace nasledné¢ smlouvu podepiSe certifikovanym

elektronickym podpisem a posle zpét na kontaktni e-mail ptijemce.

Ptfed podpisem smlouvy je pifijemce povinen zajistit potvrzeni o vedeni bankovniho uctu
(stazeny z elektronického bankovnictvi ve formatu pdf.). Potvrzeni o vedeni bankovniho uctu
nesmi byt star§Si 6 mésici k datu podpisu smlouvy. Potvrzeni zasila ptijemce spolecné
s podepsanou smlouvou na e-mail granty@nros.cz. V piipadé, Ze je smlouva podepsana
zastupujici osobou, dodava piijemce téz (sken) kopii ovéfené plné moci. Bez téchto dokumentt

nebude smlouva uzaviena.

Vyplaceni nadaéniho prispévku

Nadacni ptispévek se vyplaci ve dvou platbach. Prvni platba, zalohova, nasleduje po
podpisu smlouvy, a to nejpozdéji do 60 dnu od podpisu smlouvy. Zalohova platba je ve vysi
85 % celkové vyse nadaéniho piispévku. Druha platba, zavérecna, je maximalné ve vysi
15 % nadacéniho ptispévku. Zaveérecna platba bude poskytnuta nejpozdéji do 30 kalendainich
dntli od schvaleni zavéreéné zpravy a vyuctovani projektu. Skute¢na vyse platby je stanovena

na zaklad¢ finan¢niho vyuctovani Projektu dle této piirucky.

Realizace projektu a povinnosti prijemci nada¢niho prispévku
Ptijemce je povinen realizovat projekt v souladu s:
- smlouvou o nada¢nim ptispévku (v¢etné ptiloh smlouvy),

- aktudlné platnou pfiruckou pro piijemce projektu (dostupna na webu Pomozte détem),

- legislativou CR.

Projekt je realizovan na zaklad¢ projektového zaméru, ktery byl hodnotici komisi schvalen (pf.
po komisi upraven). Projektovy zamér a rozpocet projektu jsou zavazné piilohy smlouvy.
Ptijemce je po celou dobu realizace projektu povinen postupovat podle téchto dokumenti -

dodrzuje ptilohou stanovené aktivity, vystupy a ukazatele aktivit véetné zptisobu jejich ovéteni.
Piijemce dodrzuje terminy stanovené ve smlouvé a v harmonogramu 24. ro¢niku.

Pfijemce je povinen dodrzovat oznamovaci povinnost.


mailto:granty@nros.cz

Projektové zmény a oznamovaci povinnost

V této ¢asti je definovano fizeni zmén projektu a oznamovaci povinnost ptijemce. V prubéhu
realizace projektu muze dojit k nékolika neoCekavanym situacim, které mohou mit vliv na
realizaci projektu piipadné na financovani projektu. Rizeni zmén je dileZitou soudasti
projektového fizeni. VSem piijemciim doporucujeme se na zacatku realizace projektu seznamit
s postupem a nalezitostmi zménového fizeni. Zménou projektu se rozumi jakakoliv odchylka

od projektového zaméru, ktery je definovéan v povinnych ptilohach smlouvy.

Oznamovaci povinnost
Kazda odchylka od schvaleného projektového zaméru musi byt povinné prijemcem
nahlaSena. Projektové zmény se déli na podstatné a nepodstatné. Podstatné zmény projektu
vzdy musi byt pisemné schvélené ze strany NROS. Nepodstatnd zména musi byt piijemcem
nahlaSena, ale nemusi byt ze strany NROS ptfedem schvalena. Jakoukoliv novou skutecnost v

projektu ozndmi ptijemce vyhradné na e-mail granty(@nros.cz. Pro ozndmeni nové skutecnosti

projektu je ptijemce povinen pouzit Formular zmén dostupny zde.

Zména podstatna (podléha schvaleni ze strany NROS):

- zmeéna aktivit projektu, kterd zasahuje do pribéhu realizace projektu a ma vliv na
vysledné naplnéni cile projektu,

- zmeény Vv cilovych vystupech a ukazatelich projektu stanovené v projektovém zaméru,

- uplné zruSeni aktivity (V ptipad€ uplného zruSeni aktivity piedlozi piijemce navrh na
alternativni ndhradu zruSené aktivity v€etné vystupti a ukazateli aktivity a jejich hodnot.
Alternativni nahrada musi byt vzdy v souladu se zamétenim piivodné schvalené aktivity
a musi smefovat k naplnéni ucelu celého projektu). V piipadé, ze neni mozné aktivitu
nijak alternativné nahradit, pfistoupi se k pomérnému vraceni nadacniho piispévku,

- presun financi v ramci jedné kapitoly nad 15% celkové hodnoty pfisluSné rozpoctové
kapitoly,

- jakykoliv pfesun financi mezi jednotlivymi rozpoctovymi kapitolami,

- zasadni zména harmonogramu projektu

Ptijemce je dale povinen nahlasit:

- zména statutarniho zastupce;
- zmeénu sidla organizace;

- zmeéna kontaktnich udaju;


mailto:granty@nros.cz
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- zmeéna bankovniho uctu (spole¢né s tim dodé potvrzeni o vedeni bankovniho uctu).

Zména nepodstatna (nepodléha schvileni ze strany NROS)
Nepodstatnou zménou se rozumi takové zmény, které zasadné neovlivni naplnéni cile a

ucelu projektu. Nepodstatné zmény piijemce hlasi v ramci prabézné a zavérecné zpravy.

- pfesun financi v ramci jedné kapitoly pod 15 % celkové hodnoty pfislusné rozpoctové
kapitoly

- personalni zmény - pii stejném ohodnoceni (pfi hlaSeni zmény piijemce rovnou posle
pracovni smlouvu/dohodu nového zaméstnance)

- zména spolufinancovani projektu

Lhiity pro oznameni podstatnych zmén
Piijjemce mlze oznamit zménu kdykoliv béhem realizace projektu. Veskeré zmény musi byt
pfijemcem nahlaseny pied uskutecnénim projektové zmény nejpozdéji 15 kalendainich dni
pred jeji realizaci. Projektové zmény jsou piijimany maximalné 30 kalendarnich dnu pied
ukoncenim realizace projektu. Poslednich 30 kalendainich dntit NROS nepfijima ani neschvali

zadnou zadost o podstatnou zménu projektu.

V ptipadg¢, ze ptijemce nenahldsi zménu viibec, nebo ji nahlasi az po jejim uskute¢néni, nebude
zména ze strany NROS akceptovana a zaroven nebudou akceptovany naklady, které byly v

souvislosti s neschvalenou zménou vynaloZzeny.

Zmény oznamené a/nebo schvalené piijemce zaroven zaznamend vzdy do pfislusného pole

pribézné a zaveéreéné zpravy.

Dodatek ke smlouvé
Dodatek se uzavira v ptipad¢, ze soucet zmén v rozpoctu projektu presahuje v souhrnu vice nez

15 % z celkového nadac¢niho piispévku.

Prodlouzeni doby realizace projektu

Prodlouzeni doby realizace projektu podléhd schvaleni ze strany NROS. Ke schvéleni
prodlouzeni doby realizace se pfistupuje po individudlni konzultaci a ve vyjimeénych
pripadech. Piijemce je povinen piedlozit zadost o prodlouzeni realizace projektu spole¢né s
odiivodnénim. Konecnou dobu realizace projektu stanovi NROS. K prodlouzeni obdobi

realizace projektu je nezbytné uzaviit dodatek ke smlouve. Projekt nelze prodlouzit pouze z
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davodu docerpani financi. Projekt se prodluzuje pouze za ptedpokladu, ze projektové aktivity

budou pokracovat v realizaci.

Monitoring realizace projektu

Pravidelnym sledovanim realizace projektu sleduje NROS napliiovani stanovenych cila
projektu a Cerpani ptidélenych financnich prostfedkti. Monitoring realizace projektli probiha
prostfednictvim pisemnych reportd (pribéznd a zavéreCna zprava) a taktéz fyzicky na tzv.

monitorovaci navstéve.

Prubézna a zavérecna zprava (monitorovaci zpravy)
V priibéhu realizace projektu je pfijemce povinen reportovat plnéni celého projektu
prostfednictvim pribézné a zavérecné zpravy. Prubeéznd zpréva reportuje prvni polovinu
realizace projektu, zavérecna zprava reportuje cely projekt. Konkrétni terminy odevzdani zprav
jsou uvedeny v kapitole Harmonogram 23. ro¢niku. Pribézna i zavérecna zprava reflektuji

plnéni projektu z hlediska jeho obsahové ¢asti, finan¢ni ¢asti, PR aktivit a vizibility projektu.

Nahrani pribézné a zavérecné zpravy do aplikace Tabidoo
Odevzdéavani prabéznych a zdvéreCnych zprav se odehrava prostrednictvim aplikace Tabidoo.
Ptihlaste se do aplikace skrze Vas ucet, prostiednictvim které¢ho jste podavali zadost. Jakmile
se do aplikace pfihlésite, v levém hornim rohu kliknéte na policko s velkym pismenem G. V
levé liste prejdéte na Granty - Zpravy z projektu. Zde kliknéte na tlacitko +Pfidat. Zvolte ndzev
vasi konkrétni zadosti, typ zpravy (Pribézna/Zavérecnd) a nahraje veSkeré soubory, které

potiebujete vlozit (Ize vlozit mnoho souborti). Nezapomeiite udaje ulozit.

tobidéé @ NROS Grantovy systém

Zadné zié

B Granty - Zpravy z projektu

Podklady k monitorovacim zpravam projektu
Pro ucely prabézné a zavérecné zpravy bude piijemce vyuzivat excelovy formulat “Reporting
projektu”. Tento formulai bude pouzivan opakované jak pro zaznam prubézné, tak zavérecné
zpravy, je tzv. kumulativni, tedy je pouzivan opakované po celou dobu projektu. Formulaf bude

dostupny min. 60 kalendarnich dnii pfed terminem odevzdani priibézné zpravy na této adrese.


https://www.pomoztedetem.cz/o-pomozte-detem/pro-podporene/

Pro jasnou a ptehlednou orientaci v dokladech monitorovacich zprav piijemce vklada do
aplikace Tabidoo podklady ke kontrole zpravy v jiz preddefinované slozce (v pfipadé velké
kapacity dokumentli slozku zazipujte). Piehledné rozdéleni odeslanych dokumenti do
jednotlivych finan¢nich kapitol a do samostatnych slozek pro kazdou aktivitu vyrazné
napomaha k ptrehlednosti a rychlé orientaci v piijatych dokumentech. Piehledné rozdéleni
podkladii do pfeddefinované slozky zkrati cas pfi kontrole monitorovacich zprav a predchazi
pfipadnym doplitujicim otdzkam a nejasnostem, které jsou v piipadé neptehledné odeslanych
podkladt velmi ¢asté. Nadace mlze pozadat piijemce o doplnéni informaci nebo podkladi,
které jsou pro uplnou kontrolu monitorovaci zpravy potiebné. Piijemce dodd dopliujici

informace elektronicky nejpozdéji do 7 kalendarnich dnii od vyzvani.

NROS si vyhrazuje pravo monitorovaci zpravu odmitnout z divodu jeji zdsadni nedostatecnosti

pi. neptehlednosti a pozadat o jeji doplnéni, ptipadné prepracovani.
Rozdé€leni podkladii pti odevzdani prubézné a zavérecné zpravy (financni a obsahova cast):

00_Vyjezdy z Gcetni evidence
01_Mzdové naklady

02_Vybaveni a spotfebni material Aktivita &1
03_Cestovné - zaméstnanci Aktivita &2
04_Sluzby pro cilové skupiny

05_Ostatni sluzby Aktivita ¢.3
06_Investi¢ni néklady Aktivita ¢.4
07_Nepiimé naklady Alktivita €5

Prilohy priibézné a zavérecné zpravy

K priitbézné i zavérecné zprave je nutné piedlozit nasledujici povinné prilohy:

1. Vyjezdy z ucetni evidence (tj. tiskové sestavy generované z tcetniho systému. Sestavy
je obvykle mozné vygenerovat elektronicky ve formatu .pdf. Pokud to tcetni program
neumoziuje, je tfeba sestavy vytisknout a nasledn¢ naskenovat). Za piimé néklady
projektu hrazené z grantu NROS je nutné predlozit ptislusné ucetni sestavy v detailnim
polozkovém vyjadieni (zejména se jedna o ucetni denik a vysledovku dokladové). Za
projektové naklady hrazené z ostatnich zdroji se predklada Gcetni sestava/sestavy bez
zobrazeni konkrétnich obsazenych ndkladi (naptf. sestava typu ,vysledovka

analyticky*).



2. Skeny prvotnich ucetnich dokladid k pFimym nakladim projektu hrazenym
z nadacniho prispévku (tj. skeny faktur a dokladl o jejich zauctovani, tzv. Gcetni
kosilka) v¢. doloZeni ihrady (vypis z Gc¢tu, vydajovy pokladni doklad).

3. Doklady o realizaci vystupu tj. zptisoby ovéteni dosavadnich vystupd projektu dle
Ptilohy I Smlouvy (Projektovy zamér — Vystupy a ukazatele uspéchu)

4. PR materialy tykajici se projektu — materidly nad rdmec projektovych vystupi, které
lze vyuzit pro podporu publicity programu, blize viz web programu

https://www.pomoztedetem.cz/o-pomozte-detem/pro-podporene/. Format dle povahy

dokumentti. Fotografie nezasilejte ve formatu .pdf.

Vyse uvedeny seznam neomezuje pravo NROS vyzadat si nasledné dal$i relevantni
dokumentaci (napt. vyjezd z ucetnictvi za cely projekt, jednotlivé ucetni a prvotni doklady

apod.).

Doklady o vystupech projektovych aktivit a vyuctovani
Doklady k monitorovacim zpravam posila piijemce pouze elektronicky. Piijemce je povinen
uchovavat origindly veSkerych dokladi, které souvisi s realizaci a vyuctovanim projektu ve

lhiteé dle uzaviené smlouvy. V ptipadé vyzvy musi ptijemce origindly doklada predlozit.

Ptijemce je povinen dodat doklady o plnéni vystupt a ukazatelii aktivit projektu, jak jsou

nastaveny v Pfiloze I Smlouvy o nada¢nim piispévku.

Akceptovatelné doklady:

- skeny originalnich dokladd (faktury, smlouvy, dohody, podepsané prezencni listiny,
zapisy z konzultaci, pozvanky a dal$i nastavené vystupy aktivit),

- PrintScreen (napf. databaze klientti, odpracovanych hodin, PR aktivit atd.),

- odkazy na fungujici ptislusné webové stranky (ptfedevsim pii PR aktivitach),

- predlozené doklady musi obsahovat datum pt. obdobi, ke kterému se vztahuji,

- v pfipadé, ze se pfijemce zavazal k dolozeni dokumentt, které¢ obsahuji osobni udaje
klient,, dodd dokumenty tak, aby nebyly citlivé tdaje viditelné (sken lze upravit a

osobni tdaje zacernit),
- vypis z ucetniho deniku ve vazb¢ na nadacéni prispévek.

Neakceptovatelné doklady:

- dokumenty bez data nebo sledovaného obdobi a bez jakékoliv jasné identifikace

k ptislusné aktivité a ¢innosti,
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- oteviené soubory Word nebo Excel, které je mozné piepisovat a ménit. V piipadé, ze si
ptijemce eviduje aktivitu ve Wordu nebo Excelu, musi vzdy obsahovat obdobi,
pfislusnost ke konkrétnimu projektu a aktivité. Pfijemce nasledné¢ dokument podepiSe

pi. opatii razitkem, naskenuje a elektronicky posle.

Monitorovaci nav§tévy
V priibéhu realizace projektu ma NROS pravo uskutecnit kontrolu realizace projektu a Cerpani
nadacniho pfispévku. Kontrolu provadi pracovnik povéfeny nadaci. Monitorovaci navstéva
probéhne vzdy v misté realizace projektu, napf. v sidle organizace piijemce. Cilem
monitorovaci navstévy je prubézné mapovani realizace projektu, podpora piijemcii v priabehu
projektového obdobi, eliminace nedostatkli projektu, a predevsim piedchdzeni moznych rizik

projektu.

Termin monitorovaci navstévy je prislusSnym pracovnikem nadace oznamen min. 15
kalendainich dni piedem. Termin je s pfijemcem vzdy domluven dle individualnich potieb
obou stran. Piijemce obdrzi k vyplnéni formuléf, ktery reflektuje stav projektu a Cerpani
nadacniho pfispévku aktudlni k tydnu, ve kterém monitorovaci navstéva probihd. Pfijemce

odesle podklady nejpozdéji 2 pracovni dny pred datem konéni monitoringu.

V ramci monitorovaci navstévy se NROS ftidi vyhradné smlouvou o nada¢nim ptispévku a
piislusnymi ptilohami smlouvy (projektovy zamér a rozpocet projektu). Pfijemce zajisti, aby
byl pfitomen pracovnik odpovidajici za obsahovou ¢ast projektu i1 za financni ¢ast projektu.
V ramci monitorovaci navstévy se kontroluje aktudlni stav projektu: pribézné plnéni cile
projektu, pribéh projektovych aktivit, naplilovani kvantitativnich i kvalitativnich ukazateld,
kontrola vystupii a dokladl k jednotlivym aktivitdm. V ramci finan¢ni kontroly se piedkladaji:
pracovni smlouvy se zaméstnanci financovanymi z nada¢niho ptispévku a pracovni naplné,
které koresponduji se zapojenim do projektu, mzdové naklady zauctované k predchozimu
mésici, DPP, DPC, faktury a veskeré prvotni doklady, vyjezd z uéetnictvi. Déle se kontroluji
PR aktivity a vizibilita projektu.

r wr

Finanéni ¢ast projektu
Povinnost piijemce je evidovat vSechny ucetni piipady relevantni pro vytctovani projektu
oddélenym zplisobem v ramci Ucetnictvi organizace. Tato evidence musi umoziovat

jednoznac¢nou identifikaci deklarovanych naklada k projektu a také ke zdroji financovani.
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Uvedend povinnost se vztahuje 1 na Ucetni jednotky, které uctuji v systému jednoduchého

udetnictvi.

Opravnéné naklady
Pro vSechny naklady projektu (tedy nikoliv pouze pro ty, které budou financovany z NP) plati
nasledujici pravidla opravnénosti (naklad je opravnény, pokud spliluje vSechna uvedend

pravidla):

- naklady musi byt nezbytné pro realizaci projektu;

- naklady musi byt hospodarné a efektivni ve vztahu k souvisejicim aktivitam a
vystupliim;

- néklady musi vzniknout v obdobi realizace projektu;

- naklady musi byt evidované v ti€etnictvi organizace v souladu se stanovenymi pravidly
(odd€lenym zpiisobem);

- naklady musi byt dolozitelné ptislusnymi ucetnimi a prvotnimi doklady;

- naklady musi byt uhrazeny nejpozdéji do ptedlozeni zavérecného vyuctovani projektu;

- v pfipadé investi¢nich ndklada (potizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého majetku) jsou
piislusné vydaje povazovany za opravnéné naklady projektu, pokud je predmétny
majetek zafazen do uzivani v prvni poloving realizace projektu;

- mezi opravnéné naklady nepatii DPH, u které dle ptislusnych pravnich piedpist vznika

organizaci moznost na jeji vraceni.
- Naklady na zfizeni elektronického podpisu (néklad uznatelny od 1. 6. 2021)

Naklady se rozd¢€luji na ptimé a neptimé. Pfimé néklady jsou obsahem kapitoly 1. az 6. rozpoctu
Projektu a mohou to byt pouze opravnéné naklady Projektu, které pfimo souvisi s realizaci

jednotlivych aktivit Projektu.

Opravnéné naklady Projektu, které s realizaci Projektu souvisi nepiimo, ve smyslu vytvofeni
nezbytného zazemi pro realizaci Projektu, jsou obsahem kapitoly 7 rozpoctu Projektu.
Opravnéné nepiimé naklady Projektu Ize z nadacniho ptispévku financovat maximalné do vyse

5 % z vySe opravnénych pifimych nakladi Projektu financovanych z nadaéniho ptispévku.
Neopravnéné naklady

V ramci opravnénych projektovych ndkladi (dle vySe uvedenych pravidel) jsou navic

definovany nasledujici skupiny nakladt, které nelze financovat z nada¢niho piispévku (to
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znamena, ze tyto naklady mohou byt zahrnuty do rozpoctu, ale musi byt financovany z jiného

zdroje):

- naklady, které nebyly uhrazeny nejpozdéji do predlozeni zavérecné zpravy;

- naklady souvisejici s realizaci aktivit, které probihaji mimo uzemi CR (véetnd
zahrani¢nich pracovnich cest);

- cestovni ndhrady ve vysi pfesahujici minimalni limity stanovené piislusnymi pravnimi
piedpisy;

- kapesné;

- naklady na vyzkum;

- naklady na zvySovani kvalifikace pracovnik a propagaci poskytovanych sluzeb, pokud
nesouvisi s pfimou praci s détmi;

- pokuty, penale, manka a Skody;

- dary, poskytnuté ptispévky;

- financ¢ni leasing;

- odpisy dlouhodobého majetku;

- poftizeni zasob;

- vyskladnéni zasob za ucelem jejich prodeje;

- debetni troky;

- dang, u kterych je organizace poplatnikem,;

- kursové ztraty;

- ptispévky v naturdliich;

- investi¢ni nédklady (vydaje na potizeni nebo zhodnoceni dlouhodobého majetku), pokud
predmétny majetek neni zarazen do pouzivani nejpozdéji do uplynuti poloviny obdobi

realizace projektu.

PR a prezentace projektu

Pfijemce je povinen zajistit fddnou informovanost o projektu a o podpote z projektu Pomozte
détem. Ptijemce je povinen v ramci PR aktivit dodrzovat fadnou terminologii, kterou urcuje
NROS. Prijemce je zodpovédny za vybér adekvatnich komunika¢nich kanalii. Pfijemce
zvetejni zékladni informace o projektu s odkazem na webové stranky Pomozte détem za Gi¢elem

informovanosti, a poneché tyto informace po celou dobu trvani projektu.
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Komunikace projektu Pomozte détem v textu
Pro spravnou informovanost je nutno Pomozte détem komunikovat vzdy jako projekt Pomozte
détem. Kufe je maskotem projektu, nepoméhame Kufeti, ale ono poméha détem. PiSeme jej

vzdy s velkym pocatecnim pismenem K.
Zadouci formulace pro komunikaci:

- Projekt Pomozte détem

- Sbirka Pomozte détem

- Charitativni sbirka Pomozte détem
- Sbirkovy projekt Pomozte détem

- Pomahame s Kuietem

- Podporujeme déti s Kufetem
Nepovolené formulace pro komunikaci:

- Ne Nadace Pomozte détem, ale projekt. Nadace je NROS.
- Ne Nadace Kufe. Nadace je NROS.
- Ne Pomozte Kufeti, ale pomozte s Kufetem détem

- Ne Vybirame na sbirku Pomozte détem, ale vybirame na déti
Komunikace projektu Pomozte détem v grafice s textem
Pti komunikaci tfetich stran (NNO, firmy, ..) je vzdy nutné, aby pii odkazu na projekt byl pouzit
jak maskot Kufte, tak i nazev projektu Pomozte détem.

Napt. “S Kuietem pomahame détem. Déekujeme projektu Pomozte détem za financni podporu

’

nasich aktivit s détmi.’

Pokud je Kute ve vizudlu pouzivano jako postavicka zakomponovana do obrazku, je mozné jej

pouzit samostatng, ale je nutné projekt POMOZTE DETEM zdiiraznit o to vice v textu.

Na obrazku nize je maskot Kufe i zminény projekt Pomozte détem.
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POMOZTE DETEM, AT SE
V MATEMATICE NEZTRACI

POMOZTE Vcelka
DETEM

PODPORTE S KURETEM
APLIKACI VCELKA NA HITHITU

Zde je projekt Pomozte détem zminén 1 v textu.

@ jirkahadas * Sleduji

‘ - - - - -
' ZACINA PERICKOVY TYDEN! @ jirkahadas PERICKOVY TVDEN
‘. B b Letos poprvé, po deseti letech 0,
—_— nemuiZeme v ramci Kouzelnych

=

o karnevald usporadat sbirku pro

2™ POJDME SPOLECNE MENIT g
~ - w s e vycarovat penizky, které poméahajf
DETSKE PRIBEHY K LEPSIMU. détem.

Poméhat ale mizeme on-line! &
Zapojte se také do Pefickového tydne

JAK POMAHAT A BYT SOUCASTI? el g o

Jak pouzivat logo

Na grafickych materidlech (obrazek, piispévek na soc. sitich, plakaty atd.) pouzivejte logo

maskota (pozadavky viz vyse).

Na publikac¢nich materidlech (TZ, clanek, ..) pouzivejte trojlogo. Odkaz pro staZzeni

logomanuadlu a trojloga zde.

Pokud si nejste jisti, urcit¢ se na nas nevahejte obratit emailem, zpravou na Facebooku nebo

Instagramu.
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Priloha ¢€.1 - Elektronicky podpis

NROS zavedla v souvislosti s dlouhodobégj$im trendem elektronizace smluvni dokumentace
podepisovani (kvalifikovanym) elektronickym podpisem. Soucasné je tim zajiSténa kontrola

podpisu osobou opravnénou k zastupovani organizace (statutarni zastupce ¢i osoba zmocnéna).

Smlouvu o0 nada¢nim prispévku obdrzite tedy pouze v elektronické podobé e-mailem ve

formatu pdf véetné vSech priloh.

K podpisu Smlouvy o nada¢nim ptispévku budete potifebovat kvalifikovany certifikat, abyste
smlouvu opatfili kvalifikovanym elektronickym podpisem. Vyda Vam jej jedna z certifikacnich

autorit.( V CR jsou tii — PostSignum Ceské posty, I.CA a eldentity.)

Kvalifikovany elektronicky podpis je kvalifikovanou sluzbou, ktera vyhovuje vSem
podminkdm natizeni EU ¢ 910/2014 (dale téZ jen eIDAS). M4 ho jiz vétSina zadatelti o evropské
dotace, kteii takto signuji v ISKP14+ veskeré dokumenty. Je to nejvyssi forma elektronického

podpisu povinné uznavana i v celé¢ EU.

Postup je jednoduchy - osoba opravnénd jednat za spolecnost ptipoji do smlouvy elektronicky
podpis a e-mailem posle zpét na adresu granty@nros.cz nebo do datové schranky NROS:

qgtjsi2

JiZz od Vés nepotiebujeme tistény original. My nasledné ovéfime platnost certifikatu a identitu
podepisujici osoby, opatiime taktéz elektronickym podpisem a poSleme Vam smlouvu e-

mailem zpét.

V ptipad¢, ze podepisuje smlouvu osoba zmocnéna, je nezbytné dodat sken plné moci, kterd

zmocnénce k podpisu smlouvy opraviuje.

16


https://www.mvcr.cz/clanek/prehled-kvalifikovanych-poskytovatelu-certifikacnich-sluzeb-a-jejich-kvalifikovanych-sluzeb.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/prehled-kvalifikovanych-poskytovatelu-certifikacnich-sluzeb-a-jejich-kvalifikovanych-sluzeb.aspx

	Úvod
	Harmonogram 24. ročníku projektu Pomozte dětem
	Komunikace příjemce s nadací
	Podpis smlouvy o nadačním příspěvku
	Vyplacení nadačního příspěvku
	Realizace projektu a povinnosti příjemců nadačního příspěvku
	Projektové změny a oznamovací povinnost
	Oznamovací povinnost
	Změna podstatná (podléhá schválení ze strany NROS):
	Změna nepodstatná (nepodléhá schválení ze strany NROS)
	Lhůty pro oznámení podstatných změn

	Dodatek ke smlouvě
	Prodloužení doby realizace projektu
	Monitoring realizace projektu
	Průběžná a závěrečná zpráva (monitorovací zprávy)
	Nahrání průběžné a závěrečné zprávy do aplikace Tabidoo
	Podklady k monitorovacím zprávám projektu
	Přílohy průběžné a závěrečné zprávy
	Doklady o výstupech projektových aktivit a vyúčtování

	Monitorovací návštěvy

	Finanční část projektu
	Oprávněné náklady
	Neoprávněné náklady

	PR a prezentace projektu
	Komunikace projektu Pomozte dětem v textu
	Komunikace projektu Pomozte dětem v grafice s textem
	Jak používat logo


